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Introduccion

Sobre TAUs, enREDando y este manual

N estos Gltinos afios se dice que el mmdo canbia muy répido, um caracterds -

tica de 1lo que generalmente llamemos “Gldoalizacién”. Si miramos detenida -

mente hay cosas que es cierto que han canbiado rotundamente, una de ellas
s las tecnologias gplicadas a las cannicaciones, a par tir de 1a geardcidn de Intamet,
pero es igualmente cier to que hay otras que transcurren con otro ritmo, v que tiene que
ver amn la Vida de las personas, ahi donde transcurren sus dias, am sus expectativas
VY preccucecianes, sus proyectcs, sus alegrias v otristezas, la realidad laboral, social,
famliar, ex. También pasa 1o mismo con la vida de los grupos vy organizaciones cami -
nitarias. Estas realidades se ignoran tanto camo se influyen mutuamente. Pareciera que
hablar de Intemet solo estuviera relaciawvdo a arpresas, universidades, lugares aca -
daricos o farilias de alto nivel adquisitivo.

Viendo esta situacidn, desde 1995 un grupo de amigos, que trabajamos profesional -
mente en tamas de informatica y canmnicaciones, nos juntamos para analizar caro
este fendmeno de la ITntemet puede resultar una cpor tunidad para mejorar las acciones
de persoas vy gruoos que trabajan cotidianamente en la superacidn de la
pdoreza v 1a exclusidn, la vigencia de los derechos humencs, los dere -
cdos de los trabajadores, el cuidado del anbiente y todo lo que

tenga que ver con ua mejor Vida para todos/as.

y -

Si bien las ruevas tecnologias favoreocen procesos tan neoa -
tivos cam la concentracidn econémica mundial y la espe-
aulacién financiera, tanbién doren irmejorables posibili -

dades para el conocimiento, apradizaje y la canmnica -
cidn de los sectores populares.

Esta iniciativa firalmente derivd en la creacidn de um

-
ascoiacidn civil, Nodo Tau, de menera de sostener en el
tienpo nuestras actividades.
Nuestra tarea desde el Nodo Tau ha sido durante estos

afics, proveer las herramientas para acercar, sdore todb al

Asociacion Civil oy ace a eret, rera tois/as apellos/es que e

afuera de las posibilidades que estas teaologias ofrecen.

Camo sintesis de nuestra experiencia pusinmos en marcha en el afio

2001 el Programa enREDando que sistamatiza acciones tanto de capacita -

citn de personas v grupcs, favorece la cannicacidn entre las miSmas y provee en 1os

casos que no existan infraestructura acorde a las necesidades de grupcs de kase para
el uso v aaexidn a Intemet.

Este merual pretende tener el lenguaje de nuestras actividades cotidianas. No se trata
de intentar ingresar al carplejo mndo de la tecnologia sino que ésta se “aquerencie”’
entre ruestras vecinales, ocentros cannitarios, dispensarios, sindicatcos, cogperativas,
siaxb aawo €l teléfap o el televisar, wa herramienta mas a nuestro ser vicio .

El nivel del mismo esta pensado para quienes enpiezan a conocer vy menejar la Intermet
paro tanbién sirve para pensar v reflexiaer entre todos/as, el “uso” que le varos a dar

Programa enREDando



6 pag.
Manual de Internet

Programa enREDando

a esta nueva forma de cannicacidn en nuestra organizacidn.

Esta es la segunda edicién del manual. Hemos aprendido y campar tido mucho desde
la aonfeccidn de la primera. Organizaciones amigas nos han hecho apor tes qe trata -
mos de volcar en esta nueva edicidn vy por eso descontamos que ella serd mucho mas

rica y aprovecheble.

Debemos reconocer particulamente la insistencia de los canpaiieros de la

Fundacién Via Libre que apor taron para que esta segunda edicidn estuviera basada

en sof tware libre v al Programa de Voluntariado de la Universidad Tecnoldgica

Nacional, Facultad Regional Corddoa, quienes utilizaron la primera edicidn y nos
dieron valiosas cotribuciones para mejorarla.

El primer capitulo nos orienta en la impor tancia de la canmnicacidn
conmnitaria. Caro cotidianamente estanos influidos/as por ella vy
cano podamos mejorarla. El uso de Intemet mo es posible sin
CONOCEr CAmo es Y Camo se Usa una canputadora. Si bien par -
timos de que quienes lean este manual, algo saben de su
manejo, repasanos en un capitulo sus par tes principales.

Iuego de ellcos trataramcs de explicar qué es v para qué
grve Intemet (Capitulo 3). Saber camo es su funciam -
miento nos va a facilitar el posterior gorandizaje.
Ia primer herramienta que aprenderaros a usar es el correo
electrinico (Capitulo 4), cam le decinmos “el laburante” de
Intemet porgue es generalmente 1o més usado y util.
Ia otra herramienta bisica que se explica luego, es “la WEB”,
"V ca infinita fuente & infomecicn dispmible gracias a Intemet
(Capitulo 5).
‘ Finalmente sugerinmos algunos uscs tipicos de Intemet pero que
serdn enriquecidos aon los que cada organizacidn vaya descubriendo en
la merda (Cgpitulo 6).

Para quienes quieran ir profundizando otro tipo de herramientas que no se encuentre
en este manual, podrdn disponer de otras publicaciones que el Programa enREDando
publicard progresivamente o puede consultarmos para acanpafiarlos en la blsqueda
& otros libres v materdales que les seen de utilidad.

Ios/as invitamos/as a surarse a nuestro trabajo para, caw decinos en el lam de
nuestro Programa enREDando,
“que nadie quede afuera, todos adentro”.

Equipo Nodo TAU, diciembre 2004
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Capitulo 1

Comunicacion comunitaria

una necesidad de todos/as.

AS organizaciones sociales enfrentamos muy a menudo prablemas de camu -

nicacidn. No importa si trabajaws en tams relacioados an la infancia, la

Juwentid, la tierra v la viviexh, la salud, la exolagia o amlquier otro agpecto
de la vida cotidiana, la tarea de hacermos entender v saber escuchar al/a otro/a se ros
hace indispensable. Y, es buao aclararlo, no sienpre nuestra fonmacidn en estos
temas es la adecuada. Muchas veces sinplificanmos la cuestidn v reducimos todo a ver
"oGmo hacaros 1legar nuestro mensaje", vy "oaro logramos nuestra misidn", porque la
gente "no nos entiende".

Esta menera de mirar la canmicacitn puede ser muy util si wo/a quiere vender un
producto, dirigir las coductas de la cannidad, instalar tal o all cosa. Pero en la
cannicacién canmitaria lo primero es 1o primero; antes de que "entiendan mi men -
saje" es necesario construir uwa relacidn danocratica de canmnicacidn. Si trabajamos
para crear esa relacidn, vamos a lograr varias cosas al mismo tienpo. Nosotros/as (la
organizacién canmitaria) estaremos en condiciones de escuchar dindmicamente a
nuestros/as vecinos/as y canpatieros/as, éstos escuchardn nuestras propuestas v éstas
Ultimas irdn canbiando y mejorando gracias a la relacién de la que han sido un fruto.

UNA BUENA COMUNICACION COMUNITARIA NO CONSISTE SOLAMENTE EN
ENVIAR MENSAJES, SINO SOBRETODO EN CONSTRUIR UNA RELACION
DINAMICA ENTRE NUESTROS/AS INTERLOCUTORES/AS, NUESTRO GRUPO DE
TRABAJO Y LAS OTRAS INSTITUCIONES O REALIDADES QUE NOS RODEAN.

Es decir que la organizacidn connitaria tiene principalmente tres niveles de conni -
cacidn que cuidar y sostener:

a) Ia conmicacidn al interior de su propio equipo de trakajo.

b) Ia canmnicacitn am el barrio o los/as interlocutores/as de sus proyectos.

¢) Ia canmnicacidn am otras instituciones, grupos y realidades que formen par te dal
prablema que enfrentamos

Fn el aspecto de la canmicacidn al interior del equipo, hay ua serie de elanentos a
tener en cuenta que han sido estudiados v analizados en 1o que se llama la "dindmi -
ca de grupos". Digamos que la canmicacidn en los grupcs tiene dos aspectos: o,
el referido a la tarea y a la arpnizacidn en funcidn de la eficacia; el oo es el rela-
clawvd an los afectos, las sinpatias, los liderazgos vy las cuestianes "persawrles'.
Para que anbos aspectos marchen con cier to grado de salud v "buena onda", es nece -
sario damwcratizar al méxino la informmacidn. Que todos/as estén enterados de las
cosas, opinen, disautan, reflexionen y decidan. Si bien de esta formma los procescs se
hacen un proco més lentos, también es cier to que no hay otra menera de formar real -
mente un equipo de trabajo. Para ello es inpor tante "cuidar" ruestras ramnianes, de
nEnera que sean reflexivas, eficientes, puntuales, ordenadas y respetucsas. Par oo
lad, existen instrurentos muy Utiles para garantizar la circulacidn de informecidn
entre los integrantes del gnupo, cao las car teleras o diario murales (en los que pue-
den dejarse mensajes, afiches, notas, etc.) o los cuademos de novedades, etc.

Programa enREDando
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Ahora bien, en este manual vamos a ver herramientas que si las incorporamos dentro
de nuestros procesos de canmnicacidn interna impactardn en nuestro modo de traba -
. Fn general nuestra cannicacidn serd més &gil v los distintos/as integrantes de la
organizacién se integrardn de mejor menera. Pero también estas nuevas herramientas
podrdn crear sdorecargas de trabajo en algqunas personas.

Esto no significa que la incorporacidn de intemet a ruestros procescs intermos modi -
fique por si sola las relacianes de poder existentes ni las relaciones de mendo que
poseamos dentro de nuestra organizacidn.

Entonces es importante que reflexionamos scbre estas cuestiones cuando sumamos
estas herramientas a nuestros procesos intermes.

Fn lo relativo a la aannicacién amn el barrio o am los/as interlocutores/as de rues -
tros proyectos, las organizaciones canmnitarias tenarmos que llevar adelante un pro -
ceso que arpieza por identificarlos/as am cler ta claridad. Es decir ¢Con quién quere -
nmos relacicnarmes? ¢Con los adultos/as, aom los chicos/as, am las medres, o las ins -
tituciones, am las bandas de rock, am los abuelos/as? Cada uno de estos actores
tiene, en el &bito del barrio, sus cddigos par tiadlares, sus lugares de circulacidn, a1 -
nidn y concentracidn, sus prablams especificos, su rol dentro de la vida cotidiama de
la canmidad, sus pautas culturales, etc. Si querenos iniciar un dialogo an ellos/as
(por eso los llamenos "interlocutores/as" y no "destimatarics/as"), tenaros que pensar
oo encontrarmos oo ellos/as. Y, en esto, las orgenizacianes sociales tenaros tres
instrurentos  fundamentales: los eventos (remnioes, jomedas, talleres, festivales,
etc.), los medics (boletines, folletos, prograves de radio, intemet, video, cine, testro,
mirgas, etc.) y las canpafias (que son la carbinacién de medios y eventos en fun -
cidn de un tama sentido en la canmnidad) . Si nuestra tarea es aninentamente barrial,
se agrega la cuestidn de 1a historia v 1los prdolamss del karrio, que formen su "identi -
d&d" y su adltura.

Para aquellas organizaciones que trabajan con un telecentro cannitario de inform -
tica, saben va que este espacio es por excelencia un espacio de encuentro, cammi -
cacidn vy difusidn de ruetras actividades.
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Digamos que si nuestra organizacidn tiene bien claro oon quiénes quiere encontrarse
(interlocutcores/as), aprecia correctamente al barrio oo “Mescenario de canmica -
cidn", y meneja am clerta idmeidad los instrurmentos téonicos (eventos, medios,

campanas) , es probable que vaya mejorando permanentemente su cammnicacién con
ellcs. Fh esto servirdn tanto la commnicacidn radial, cawo la grafica y visual (afiches,

folletos, murales, boletines, etc.) o la adiovisial (electrtnica:viden, cine y eso&iicas:

murges, teatro callejero, etc.). Si bien los tres lenguajes acarparian, impactan y fijan
mensajes en la vida cotidiana, es bueno saber que el que mejor "acarnpara" es el len-
quaje radial (porque la gente puede escuchar radio mientras hace otra cosa), el que
més "impacta" es el audiovisual (porque un video o wna drametizacién, por ejarplo,
digparan un debate con una fuer za egpecial) v el que mejor "fija" amtenidos es el len -
quaje grafico (porque la gente puede menipular un folleto, ralexdo, carentarlo, diwdl -
agarlo, v ro plerde eficacia am el tierpo).

Fh el tercer nivel, referid a la relacidn am otras institucianes, grupcs v realidades
que tienen vinculacidn o €l tam que trabajamos en ruestra orgenizacidn, es donde
tanmbién el uso de intermet se vuelve una herramienta invalorable. Caro vamos a ver
a lo larp de este manal, el escopario "wirtual" de la red de carputadoras que es
intemet, nos ofrece uma cantidad de recursos muyy Utiles a la hora de luchar por los
proyectos que tenemos, las necesidades de nuestra canmnidad, los suefios que nos
animan. Es un medio més, pero que permite que una gran cantidad de informacidén
puede ser rdpidamente darocratizada vy difundida, con 1o que esto significa a nivel
organizativo y de pramccidn . Tod 1o relativo a politicas sociales vy pidolicas, por ejan-
plo, exigen cada vez més la intervencidn "en red". Y en esto, un uso inteligente de
intemet es inprescindible.

Io importante es tener claro que deoe ser parte de una estrategia de canmicacidn
de la organizacidn social, que arpiece por for talecer sus grupos v equipos de traba -
P, que mentendga iniciativas de canmmicacidn con el barrio en medios, eventos y cam-
pefias y que vincule escs procesos am las otras instituciones v grupos que tienen que
ver an el tam en el que actuanos.
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Capitulo 2

Computadoras e Internet

herramientas solidarias.
Comencemos con algunas cuestiones, que es importante saber:
B Intemet sin las caputadoras no exdste.

B Ias camputadoras existen desde antes que Internet y se puede hacer mucho con
ellas adamds de gprovechar los recursos que Intermet nos brinda.

Bueno pero ¢ocamo es una canputadora?, seguramente todos ya habrdn visto alguna
Vvez una aungue no sepan cano usarla. En la figura podemos ver una conputadora
con todos sus camponentes.

|

E
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-
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La CPU: Es el corazén de la camputadora, aqui adentro estan todos los camponen -
tes que hacen que la canputadora funcione. CPU significa unidad central de proce -
samiento porque alli se hace todo el trabajo en la carmputadora. Aqui dentro tenaros
el procesador, lamanorda, el diso (rgido), la lectara de diskettes, 1a lectora de CD, ax.
El TECLADO: aon el teclado podarcs darle drdenes a la canputadora y escribir 1o
que querraros.

E1l MOUSE O RATON: este goaratito nos sirve para darle drdenes a la carputadora
de ura menera sencilla.

El MONITOR: es parecido a un televisor y a través de él vams tod 1o que la can-
putadora nos muestra v visualizanmos también 1o que escribimos aon el teclado.

La IMPRESORA :nos pemmite pasar a papel 1o que vamos en la pantalla del monitor
v todo tipo de informacidn que tengamos en la camputadora

Ios PARLANTES: jsi parlantes!!!, tanbién poderos escuchar cosas a través de la
computadora ya sea misica, repor tajes, incluso radio.

Io que alli vamws es lo siguiente:

Otros camponentes menos frecuentes pero que podemos encontrar son:
CAMARA DE VIDEO, SCANNER vy MICROFONO

Estas s las partes de la camputadora, veamos a hora cam funciona. Para eso
vamos a ayudarnos un poco Ccon un esquema:

Programa enREDando
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2.2.

2.3.
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Ala CPU la podamos llamer Unidad Ejecutora de Recetas porque 1o que hace es eje-
atar "recetas" para hacer distintas cosas.

Existe una receta madre que se llama Sistama Operativo que es imprescirdible para
que ua carputadora pueda funcionar v que realiza las siguientes tareas entre otras:

B Interpreta carandos (drdenes que le damos a la carputadora) .
B Orgeniza los datos.
B Controla apagado y prendido de la camputadora.

Linux® y windows® por ejarplo son dos sistares operativos y existen otros caro el
antigoo DOS® yel UNIX®.

En general el sistara gperativo viene instalado en la mAdquina cuando la carpramcs,
pero si queremos podamos canbidrselo no es algo que no se pueda sacar.

Adamés del Sistema operativo existen otras recetas que se denaminan programas que
1os sirven para hacer distinto tipos de cosas camo por ejarplo:

Procesadores de texto: para escribir car tes

Planillas de cAladlo: para hacer planillas de todo tipo

Programas de dibujo: para hacer dibujos.

Y muchos otros programas, para hacer carteles, boletines, escuchar misica, ordenar
catcs, etc.

Modos de distribucidén o ventas de programas de

computadoras

¢Es 1o misno que utilicemos cualquier prograne que sirva para la tarea que necesi -
tamos hacer?:Qué programa es conveniente que elija?:Qué sistama cperativo es con -
veniente que use?

Son todas preguntas que nos surgen a la hora de enpezar a trabajar con las oam-
putadoras en nuestra organizacidn, en ruestro trakajo o en ruestra casa.

Antes de tamr una decisidn en ese sentido es muy impor tante que conozcamos que
hoy hay basicamente dos tipos de programes o sof tware en general:

a El sf tware libre
b El & tware privativo

El sf tware libre otorga impor tantes derechos a los/as usuarios/as de carputadoras
como ser: uear el of tware para la tarea més coweniente; poder modificar el cddigo
y por lo tanto su caneor tamiento para adaptarlo a nuestras necesidades; poder dis -
tribuir aopias del prograna a otras arganizacicnes o carpaneros/as; poder incluso dis -
tribuir las modificacianes hechas.



nos permite:

.- Usarlo
.- Copiarlo
.- Modificarlo

- Distribuir la modi-

ficaciones

El software libre

2.4.

2.5.
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Este tipo de sof tware es producido por miles de voluntarios/as alrededor del mmdo.
Dentro de este tipo de sof tware podamos encontrar al sistera cperativo Linux, al
navegador Mozilla, a la caja de herramientas para oficina Qoenoffice, etc.

El sof tware privativo, priva al usuario/a de mucdas de las liber tades dadas por el sof t
ware libre. Por ejamplo, am este tipo de sof tware no podes tener acceso al addigo an
el qe fue excrito. Por lo tanto mnca podrds adaptarlo o modificarlo, ni sigiera
podrds saber exactamente si adamds de las funciones que realiza, no hace otras en
forma propia (pensd que malo seria si estas coectado a intemet v el programa que
utilizas envia infommacidn de tu carputadora a la red sin tu penmiso) .

Con la forma de produccidn del sof tware libre, se ponen en crisis dos cuestiones cen -
trales que escapan a este manual camo ser : quiénes son o deéberdian ser los duefios/as
del oconocimiento v oon qué derecho se puede prohibir cogpiar un elemento o her -
ramienta que es Util para nuestro crecimiento.

En nuestro manual harenmos hincapié en herramientas de sof tware libre porque
recomendamos su uso, también mostraremos cano trabajar con algunas herramien -
tas e sof tware privativo porque sams concientes que muchas organizaciones no
dispanen de altemativas para elegir.

Si deseas profundizar mas estos tamas, buenos lugares para camenzar son:

http:// www .gru. org/philosochy/philosophy .es . htil
http:// www .vialibre.arg.ar

Dispositivos de almacenamiento

Estos elarentos estdn en la migm "tgj@' dela CPU y son de dos tipos: manoria y disco.
Prestams un poco de atencidn porque aqui se da una confusidn bastante frecuente:

Ia mamoria es una parte de la camputadora a la que no tenamos generalmente acce -
so directo vy que es usada por la unidad ejecutcra de recetas para "cargar" las recetas
que va a utilizar en un determinado momento. Una caracteristica inportante de la
menoria es que es 1o que se llama volatil es decir que si apagamos la canputadora
tod 1o que hay en la manoria desgparece. Pero rno se precdipan, no guardamos nada en la
maroria que podanmos perder. Valores nomeles para la mamoria son 32, 64, 128 Moytes
(1 Moyte = 1 millon de bytes) .

El disco nos pemmite almacenar todo tipo de infonmmacidn, ya sean documentos, pro -
gramas, bases de datos, etc. A diferencia de la mamoria lo que almacenamos en disco
no se pierde cuando la apagamos sino que queda grabado hasta que nosotros mismos
1o borramos. Fn el disco esti el sistam geerativo vy 1os progranes que la unidad eje -
autora de recetas "carga" cuando arranca. Valores actuales para los discos van desde
20 GigaByte (20.000 Moytes) hasta 80 GigaBytes o mds, cano podamos ver su
capacidad de almacenamiento es mucho mayor que la de la memoria.

Dispositivos de Entrada/Salida.

Reciben tanbién el narbre de periféricos v son todos agquellos gparatitos que nos per -
miten ingresar informacidn a la carputadora (teclado, mouse, scanner, etc) y sacarla
o visigalizarla (mnitor, impresora, parlantes, etc).

Aqui entran tanbién una clase de dispositivos caro la unidad de diskettes vy la lec -
tora y grabadora de (D que son dispositivos de entrada vy salida porque nos penmiten
ingresar y sacar informracién de la canputadora pero tanbién a través de ellos pode -
mos guardar informmacidn fuera de la carmputadora utilizando diskettes o (Ms, o0 s=A
que nos permiten utilizar unidades de almacenamiento de informacidn que son trans -
por tables o almacenables en un lugar distinto al de la carnputadora.

Esto es solamente una pequefia introduccidn para carprender que ocurre cuando nos
sentanos frente a una carputadora v para que nos ayude a la hora de trabajar con
1los programes.

De no tener ninguna experiencia en el uso de la campu, sugerimos que antes de
anpezar se busque a alguien que los pueda guiar.

Programa enREDando
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Capitulo 3
Interneft,

una nueva forma de comunicacion.

. Vd
Internet:| 3.1. ¢Qué es Internet?

red de redes

humanas que Fn este pnto nos interesa citar el trabajo hedho por los copefieros/as de la
utiliza una platafor- Fundacién Acceso, ellos/as entienden a la Intermet cano:

ma de conexiones elec-
tronicas mediadas por B “...n wevo espacio de interaccién entre los seres humenos, que estd mediado por
compu'radoras...” camputadoras y esto, por suouesto, le da caracteristicas egpeciales. Sin adoargo es

imprescindible evidenciar que la par ticipacién en fomm individual o colectiva en la
Intemet, implica sianpre una interaccidn social entre persaas v grueos. Fs decir, qe
es impor tante tamar en cuenta a los harbres v mijeres que estdn sentados frente a
las coputadoras, estableciendo relacicnes. Por eso se propone canprender a la
Intemet camo ua: red de redes humanas que utiliza una plataformma de conexiones
electrdnicas mediadas por camputadoras...”.

3.2. ¢Como funciona?

Inaginamos dos camputadoras conectadas entre si, colocadas en dos habitaciones
e, diferentes. Si dichas camputadoras tienen elementos
que pammiten al usiario/a de um &k ellas "ver" la
informacitn que hay en la otra camputadora; este/a
usuario/a se verd enriquecido/a ya que cmtard om
la informacién que hay en su méquina mas la
infonmecidn que exista en la otra.

De hecho existen los elamentcos que permiten esto (cables, antenas, etc.) El aonectar a
dos camputadoras para que puedan intercanbiar informacidén, se lo concce canm -
mente camo "poner a las conputadoras en red". Ia red mds bdsica de computadoras
que puede haber es: dos camputadoras conectadas entre si de manera de canpar te
su informacidn .

— Para ammar esta red se necesita, adams de las dos carputadoras, un medio fisico (en
el caso anterior puede ser un cable) vy un lenguaje
“{ ’ aonn para que ellas se entiendan.

Es lo misno que ocurre entre nosotros, para poder charlar dos personas, necesitan del
aire (para que por el se propague el sonido, éste seria el medio fisico) v un miswo idio -
ma (deben tener un lenguaje canm) .

Programa enREDando
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El sgorte témico de
Intermet o es més que
una red de camputadoras
formeda por millones de
ellas, esparcidas por tod
el mundo. Ellas posesn un
lenguaje canm y diversos
medios fisicos las coec -
tan entre €.

computadora que trabajo?

(Si trakajamos desde un telecentro o desde una cabina pdblica, las méquinas ya esta -

rén conectadas, pero es impor tante conocer oo esa conexidn se

N

¥

...-b?Jw Lo primero que debo entender es que hay una red que funciona duran -
‘(" te las 24 horas vy nosotros de alguna menera debanos conectar -
— nos a esa red auando deseanros utilizarla.

" Es caro cuando quiero regar un jardin. Hay una red de agua
corriente que pasa carca del lugar de donde quiero regar, paro rara llear el
agua hasta el jardin debo conectar una menguera a alguna canilla que
per tenezca a la red de agua corriente.

Si pensamos un poco, el ag|a ge vy a llevar hasta el jardin, viene de lejos. De ua
planta de agua que la procesa, la aal a la vez la tam de un rio prdoeblarente, a
Nosotros eso no nos interesa mucho, pero si ddoo saber que "accidn local" (conec -
tar la menguera a la canilla més prdxima) debo realizar para poder regar.

Lo mismo sucede con Internet, de alguna manera hay méquinas (computadoras)
anectadas entre si en fomma permmenente (son caro la red de agua potable), noso -
tros/as ddoaros poder cnectammos a algua de ellas para poder utilizar Intermet (es
caro la canilla més prixima a la que debo llegar) . Estas mAquinas que permiten la
cnexddn de usuarios/as, s propiedad de los llamedas Provesdres de Acoeso a
Inbemet .

Puede suceder que la mAquina con la cual trabajamos, posea una conexidn pema -
nente porque la arpresa u organizacidn en la que se encuentra ha contratado un ser -
vicio &e ese tipo, pero por 1o general deberamos conectarmos a un Provesdor de Acceso
para poder trakajar.

Ia onexidn més canm se realiza con un modem v una linea telefénica. El Proveedar
de Acceso a Ttemet (ISP), dispondra del otro lado de la linea telefdnica otro modan.
El modem es un traductor, la fomma en que se “canmnican” las méquinas no es gpta
rara “Adajar ” por liness teleftnicas, por 1o tanto se coloca n traductor antes de 1a linea
teleftnica v wn traductor a la salida de la linea. De esa menera las carputadoras se
cannican entre si y no se enteran que hubo wa linea telefénica en el medio.
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Fh la figua se puede ver al ISP simooli -
zado en una maquina. Para faciliced de
exporesidn en la guia varos a llamer “ser -
vidr” a la méquira que posee el ISP vy
vamos a suponer que dicha mAquina es
capaz de proveer todos los servicios de
Interret.

¢Quién es el duefio de INTERNET?

B Nedie es dugfo de Internet

Caro vimos se trata de canputadoras unidas entre si egparcidas por el mndo, px 1o
tanto no hay un duefo de esta red.

Existen regulaciones y uma organizacidn téonica para que sea posible su funcioma -
miento. Volviendo a la cawparacidn de intemet con una red de persoas, si todas
hablan al mism tiempo no podrdn nunca escucharse, deben hablar de a una o hablar
en grupos, adares deben conocerse sus narbres para poder dirigirse unas a otras, etc.
Todo ello tiene ua traduccidn témica que pemite que la red "ande".

Escara a los dojetivos de este manual, pero si deseas puedes inforrar te més, sdore las
acciones que son llevadas adelante por gdbiermos o grupcs privados, que hacen que,
aunque la red no posea duefio, no sea todo 1o darocratica que uno espera.

Si deseas profundizar sdore estos tams, un buen lugar para carenzar es hip://dere -
chos .ape.ong/

¢Si voy a utilizar el teléfono para Internet, es caro

utilizarla?
B NO.

Caro vimes en los dilbujos anterdores 1a linea teleftnica que yo utilizo sirve para conec -
tanme a un ISP. Fste prestador LO ELIJO YO, y por lo tanto me cawviene uo que esté
en mi ciudad o 1o mas préximo posible, si en ella no hay. De manera que la llamada
telefénica que realice para conectanme a intemet sea econdmica.

POR MAS QUE MI COMPUTADORA VEA LA INFORMACION DE OTRA COMPUTA -
DORA EN ESPANA, LA ILAMADA DE TELEFONO QUE ESTOY REALIZANDO ES
HASTA EL ISP ELEGIDO (EN GENERAL SE TRATA DE UNA LLAMADA LOCAL) .

¢Como se comparte la informacion en Internet?

Concretamente tenamos varias meneras de utilizar vy campar tir infomecidn a través de
Intemet. Fstas maneras estén definidas por distintos tipos de servicics, cada uo de
ellcs an caracteristicas par ticulares, entre los més cannes podaros citar:

Qorreo Electrinico

La Web

FIP (Servicio de transferencia de archivos)
Servicios de noticias v gnupcs de discusidn
Grupos de chat

Mensajeria instantdnea
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Capitulo 4
Correo Electronico

el “"laburante” de Internet

¢Qué es el Correo Electroénico?

Es una forma de enviar mensajes electrdnicos de una camputadora a otra. Dichas
canputadoras deben tener acceso a una misma red, para que dichos mensajes pue-
dan ciradlar.

Si dicha red es intermet podancs facilmente enviar mensajes electrdnicos desde una
carmputadora en mi ciudad a otra ubicada en cualquier par te del plareta.

Qué ventajas obtengo al utilizarlo?

Es més barato que el teléfao vy el fax.

¢

|

B Es més rdpido que el correo canm.

B Reagistra toda canmnicacién en formm escrita.

B Un mismo mensaje puede enviarse a miltiples destinatarios/as en el misno
morento vy al mismo costo que si 1o enviara a un sélo destino.

B FEs sencillo de organizar vy encontrar la correspondencia ewiada y recibida.

¢Qué desventajas posee?
No es valido camw documento legal porgue es facilmente adulterable en la recepcidn.

S bien en la meyoria de los cascs llega casi instantdneamente a la casilla del desti -
matario o la destimataria, éste no 1o recibe hasta que “chequer” o “vacia” su casilla.
(Lo verams en detalle) .

¢Cémo funciona?

Es similar al despacho de correspondencia canm hacia una casilla de correo.
CQuando escribimos a alguien que tiene por direccidn una casilla de correo, en el sdare
colocarcs 1a dirveccidn de la casilla. Ia carta se degpadha v la oficima de correo rea -
liza todas las tareas de transpor te hasta que 1la carta llegm hesta 1a casilla de correo
de destino. Ia persom a quien ika dirdigida la correspandencia, recién recibe el men -
saje cEnd se dirige a su casilla vy retira 1la carta que hay en ella.

Fn el correo electrdnico debaros colocar la direccidn de 1a casilla electrdnica del des -
tinatario o destinataria. Cuando despachanos el mensaje, éste se traslada a través de
intemet v 1lega a esa casilla. Cuardo éste/a la abre puede recuperar el mensaje que
se awvid.

Carparemos anbas situaciones con dibujos:
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Miremos més en detalle:

Vamos a suponer que hemos contratado un Prestador de Servicics de Intemet v &€l nos
lrinda el servicio de correo electrnico.

Esto significa que asignard un "espacio' para nosotros/as en el servidor (recordams que
m servidor no es nada mAs que una carputadora) que el prestador posee conectado
en fome permenente a Intemet. A ese egacio para idmtificarlo en foma facil se le asig-
na un narbre que podarcs elegir nosotros. Suponganos que eleginos el narore

tito

El servidor tanbién posee un narbre fijo, supongamos que se llama ser vidordenodo -
tau. Gm 1o ael la menera de identificar ruestra casilla de correo electrdnico, sxd:
Ia cuenta "tito" en el servidor "nodotau". Para notar esto en fomm rdpida se escribe asi

tito@servidormodotau (donde el sinbolo @ se traduce caro "en")

Supongamos que deseanos enviar un mensaje a alguien que tiene una casilla de correo
en n servidor "carercial" v que posee caro natbre de casilla "graciela", es decir:

graciela@servidorcarercial (la cesilla "graciela "an! el servidor “seryt
dorcarercial”)

¢Cam 1llega nuestro mensaje de la camputadora en la que trabajo hasta la casilla
"graciela" en el servidor "servidorcarercial"?

Un programe que nos permmite redactar el mensaje v enviarlo, entregard dicho mensa -
Jje al servidor “ser vidomodotau” de nuestro provesdor. Dido servidr se fijard en la
direccidn de destino . Al ver qe se dirige a ur casilla en un servidor “servidorcarer -
cial", dejard pesar el mensaje hacia Intemet para que se dirija hacia "ser vidorcarer -
clal". Podrianos pensar que hay "rutas" en intemet que transpor tan los mensajes de
acuerd a la direccidn de destino. Quando el mensaje llegue al servidx "servidoroo -
mercial", éste entenderd que dicho mensaje es para uma casilla que se encuentra en él,
entances 1o depositard en el espacio que tiene reservadd para dida cesilla. figura 4.2.

¢Ilegd asi el mensaje hasta la persona que desedbamos? N O, sdlo llegd hesta 1a casi -
1la que dicha persar tiene en la méouina "servidorcarercial", para que la persaa
pueda acceder al mensaje deberd conectarse a su provesdor v "ouscar” los mensajes de
esa casilla, ésta accidn tanbién la realiza un programa de correo.

Sy

* Que concdar_?“ga
ar sy mensaj®

figura 4.2.
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¢Cudles son las funciones bdsicas de un programa de
correo?

B Pemite amer el mensaje a ewiar.
B Recibir los mensajes alojados en la casilla del servidor.

B Brindar en forma amigeble toda la informacién necesaria, cam hora de despacho
datos del ramitente, etc.

B Odenar los mensajes recibidos v enviados.

B Facilitamos ua libreta de direcciaes electrénicas.

Bueno... Pero ¢como hago para usarlo?

Cuando hablamos de programes de correo podenos diferenciar dos tipos, los deno-
minados efectivamente programes de correo, que son aquellos programas que pode -
mos instalar en mi carputadora y configurarlos para menejar mi correo, y los dao -
minados Web mail que son programas para menejar correo que se acceden desde una
pagina Web (camo veramos en el Capitulo 5).

Si bien desde el punto de vista de 1o que me brindan son muy similares y puedo hacer
aon ambos casi todo 1o que necesito para menejar mi correo vamos a ver en ura tabla
algunas cuestiones impor tantes

Programa de correos Me conecto para bajar y Lo tengo en mi computadora
subir correo

Web mail Tengo que estar conectado  Puedo utilizarlo desde
mientras reviso mi correo cualquier lado

Una buena pregunta es cuando uso uno o el otro . Todo depende de las facilidades que
tenganos para ver ruestro correo:

1/ Si tengo oficina con carputadora o una carputadora disponible con conexidn a
intemet en mi casa 0 en mi organizacidn, me coviene instalar un programa de correo
dado que me da la facilidad de tener siarmpore mis correos disponibles v procesarlos
sin tener que ir a ningin lado para conectanre.

2/ Si no tengo oficina o camputadora o tengo que usar canputadoras de acceso pabli -
co entonces deberé usar web mail.

A oontinuacién veramws el uso de los progranas de correo propiamente dichos y en
el capitulo siguiente haremos wa introduccidn a wn web mail.

Es impor tante destacar que cualquiera sea el tipo o narbre del programa del correo
todos tienen las funciones que a continuacidn se describen v se utilizan de manera
mry similar.
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Programa para manejar correo

Trabajaremos sobre un programa denaminado Mozilla, que es sof tware likbre (es la ver -
sitn libre del famoso Netsceape) .

Para arrancar el program se debe activar el icono correspondiente:

O sino desde 1a barra de tareas, si es que existe el icono minimizado.

Dado que Mozilla es un conjunto de programas, si usanos el icono principal se abri -
rd un navegador v en la barra inferior ddoerarocs seleccianar la figura de la carta
En ese mamento se abrird la ventana principal del programa de correo:

[® documento sobre software libre - Bandeja de entrada para mvic@tau.org.ar - Mozilla = |D|£|

. frchivo Editar Yer Ir Mensaje Herramientas Veptana Ayuda |

- G 8BS QRS m

& - Rucibir mansajes Redactar Responder Respondar a todos Reenviar Siquiente . Basura Borar
Nombrs I El agurto o refitents contiene: | | ()
T {E myic@tau.org.ar
2 Bandeja de entrada (21) 1] sunto [ B[ Remitente [ o[ Fechs [ Priorided [ 12|
A/ Zona de ca rpetas radores [ APCNaticias -- confirmation of sub.,, * apcnoticias-request@lists.... « 21/09/2004 1..,
antillas &3 Re: Convocatoria de proyectos ju... ¢ Centro de la Juventud @ 22{09{2004 9... Normal
. 3 Enviados m documento sobre software libre +  Danilo Lujambio - - -
B/ Zon a de mensa ]es B Papelera &3 educacion pop @ Maria Victoria Escobar ¢ 21/09/2004 1... Normal
[ @ Carpetas locales = imagenes para ar » Eduardo Rodriguez e 23[09/2004 1...
& Lugro-mix digest, Yol 1 #236.. ¢ lugro-mix-request@lu... © 21/09/2004...
[ no videntes @ Maria Wictoria Escobar @ 23092004 1.., Normal
=re[9]: B Ned Michel o 27f09{2004 2..,

C/ Zona de previsualizacion

& Resumen de Telecentros, Yol ... + telecentros-request@t.. @ 23/09/2004..
1 Resumen de Telecentros, Vol ... * telecentros-request@t.. © 25/09,/2004...

o

doc to sobre soft libre
De: o Ly i <dani Al1,0rg.8r >
Fecha: 27/09/2004 11:10

A: asamblea@tau-an.tau.org.ar

q

Gente:

en : wuw.pps.jussieu.fr/~dicosmo/Piege/trampas/

11}

figura 4.7 4.

B/

c/

e ’ documento trampa en el ciberespacio de Di Cosmo. Lo
recomiendo porgque es muy diddctico ¥ creo gue pone el acento en
cuestiones

serias del tema del softwvare privativo.

Estd impreso en el armario del telecentro , son 16 pAginas por si
alguien

D=2 e : [ | Sin leer: 21 | Totali 31 [=l=
En la pentalla principal podaws doservar las tres zonas caracteristicas de un pro -
grama de correo

Ia que se ubica a la izquierda es la zom de carpetas, que son equivalentes a carpe -
tas o suodirectorics de archivos, s0lo que en este caso los archivos existentes son
mensajes de correo electrdnico. El uso de las migmes es iddntico al de las carpetas en
una camputadora.

L I carpeta Bandeja de entrada cmtiene los mensajes recibidos.
| Ia carpeta Enviados son todos los mensajes que ya se enviaron.

| Ia carpeta Papelera aontiene los mensajes que borranmos tanto de las bandejas de
entrada, salida o la de elamntos ewiados.

A la derecha y arrila tenaros la zona donde se listan los mensajes. Marcando en cada
ua de las carpetas de la izquierda hard gparecer el listado correspondiente en esta
Zaa.

Finalmente, ddoajo de la anterior se Woica la zana que llamamos de previsualizacidn

de mensajes. En esta zoma se puede visualizar parcialmente el contenido del mensa -
je marcado en ese mamento.
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figura 4.5.

figura 4.6.

Cabecera del correo

Para preparar un mensaje de correo electrdnico debamos enmpezar presionando el
botén Redactar, am €l mouse en la barra superior.

]_'-E{.[ERIS - AL] CRIS ¥ la CMSI fase 2/ prepcom 1 - Bandeja de entrada para Edge’prdfﬁ_’if&ﬂ.uﬁﬁ._ﬁ_

o Archiva  Editar Mer I Mensaje Herramlentas '-.-'entana fyvuda

%
E éﬁ Q2 & =
| _f Reclhlrmsa]%s\ﬂedaﬁar Respon&e‘rResponderatﬁdos Reenwviar &wnente Easura- Boirar

'NDmbrE IFI ; Todan {H El asunto o remitente contiene: ]:
= 4= Eugenia en TAU | — — A=

Al hacerlo arribaramcs a la ventana que nos permitird el amedo del mensaje.
figura 4.6.

!'E Redaccion: {sin asunto) ;lgjil
« frchivo Editar Yer [ Formato Opciones  Herramientas  Veptana Ayuda |
R % ‘Eﬂ- Vo & @ (=8 m
al "y Direccidn  Adjuntar 110 R
IZB [ Maria Victoria Escobar <mvic@tau.arg.ar> =] | Mltﬂoﬂ
> Para.ll?._f]

La parte superior contiene
los campos que definen el
mensaje.

Asunto (Subjet)

<]

n
u
w
1]
3
=
I
11}
il

En esta linea escribimos
el nombre del mensaje.

Cuerpo (texto)

Aqui podremos redactar
el mensaje que vamos a
enviar.
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Los campos que se ven en la par te superior e la figra 4.6. definen el destino del men -
saje, fommardn la llameda cabecera del correo.

Los campos mas impor tantes son:
De: indica quien lo ewia .

Para: indica que alli ddoamos colocar la direccidn electrdnica de destino (@ quién
enviamos €l mensaje) .

CC: (o apla) aqui podarms colocar otra direccidn electrdnica a la cual desesnos
que le llegue una copia del mensaje que enviaranos.

CCO: (oon axoia oculta) es similar al punto anterior pero en este caso la persaa cuya
direccidn electrdnica habiamos indicado en el campo A:, no se enterard que ewviamos
copia también, a la direccidn electrdnica indicada en Q0.

Asunto (Subject) : Fn este pondramos un titulo o uma frase que anticipe de que se trata
ruestro correo.

Cuerpo del mensaje: Nuestro mensaje propiamente dicho lo escribiremos camo indi -
ca la figura, en la ventara principal.



figura 4.7.

figura 4.8.

Fviar
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Veamos un ejemplo:

IE Redaccion: los problemas que tuvimos ;12'!'

. Archivo Editar Wer [nseifar Formato Opciones  Herramientas Ventana  Avuda

g/% W YV, & @, A, [

carlos@tau.org.ar
lucia@computers,com,uk

jose@pt.org.br

. Asunto: |los problemas que tuvimos |

o (cempodeitests [w) (CAnchura variable M- -2 a B 7 u

1290 =0

Holal cémeo andan?

Les escribo para contarles que los problemas que tuvimos la semana pasada ya se solucionaron y se
debieron a los cortes de luz.

Un saludo grande

Ma. Victena

Aalizando la figura 4.7. anterior sabemos que:

} Es un mensaje que se ewvia a la casilla carlcs en la maquina tau.org.ar

} U axpia del mensaje ird a la casilla lweia en la mAdquina computers.com.uk .
} Una copia cculta del mensaje ira a la casilla Jjose en la méquina pt.org.lr.

} F titulo o asmto del mensaje es: Los prablamas que tuvimos.

P vel cuerpo habla de problemes que han tenido o la luz.

Ias distintas direcciones electrdnicas que encontramos en el encabezamiento, ros
hablan de mAquinas en distintos paises (& : argetima, uk: reino wnido, kr: yasil). Io

que nosotros hemos dado en llamar narbres de maquinas en realidad no pueden ser
arbitrarics v par ten de regulaciones que fijan determinado orden.

E.Redacciﬁn: [Fwd: Microsoft traficante]

ol Archiva  Editar  Wer  Inserbar Formato  Opeiones  Herramientas  Venkana  Awuda

Mntes de enviar el mensaje
asegurarse que la conexidn
a Intemet esté activa en ese

momento.

*Ik D Y & @, &,

- Enwiar / Direceign Adjuntar Cucori Sequridad Guardar

ﬁaq [fm%@mm@w wm—-ﬁﬁ

—_——

Programa enREDando
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Recordemos que para
hacer uso eficiente
de la linea telefdnica,
primero debemos prepa-
rar el mensaje, luego
conectarnos
a Internet
y por Ultimo enviarlo.

BN

47.2.

figura 4.10.

2
Z Este es un paso
/H-r& importante para
conservar nues-
tra privacidad en el
correo electrénico.
Si se desea, se puede
tener la opcion de
entrar una sola vez
la contrasefia
y que el programa
no pregunte las restan-
fes veces
que se obtenga correo.

Una vez anmado un mensaje cano el anterior, sdlo ros resta awiarlo . Para ello deoe -
mos pulsar el botdn Ewviar de la kerra supericr figura 4.8.

Para que nuestra goeracidn pueda tener éxito , debamos contar con una conexidn a
intemet activa en ese marento. A los fine de 1a guia no nos detendraros en ello ahora
Y suponemos que la poseamos.

Recordaros que rara hacer un uso eficiente de la linea telefénica, si nuestra ome-
xitn usa de ella, primero debaros preparar el mensaje, luego aonectarmos a intermet
y por ultino ewviarlo.

Si la caoexitn es correcta, al pulsar el botdn Fwviar verams por un instante,en la
karra de estado, en la parte inferior de la ventama, wn mensaje (figura 4.9.) v luep el
correo va se habrd anitido.

4

|3

Bienvenido a Correo y Noticias Mozilla

En monlla org agradecemos los informes de errores y solicitudes de caracteristicas, pero
por favor lea las notas de publicacién y consulte Bugzilla antes.

=

- . y _ I
Stlo que busca es una versién mdependiente de Correo y Noticias (no dependiente de un  [§
[ (2 & ) @ | Recbiendo: menssje 13 de 32 BFB=—= | Sin leer: 17 | Total: 18 /=l /

figura 4.9.

Recibiendo Correo

Estando conectados, podaros revisar nuestra casilla de correo para saber si alguien
nos ha enviado un correo.

Recordamos que los correos NO LLEGAN HASTA NUESTRA MAQUINA , sino hasta
nuestra casilla, por lo que debaros conectamos al servidor v “vaciar ” la casilla pera
poder disponer de los mensajes en nuestra propia maquina.

Para ello pulsancs el bottn Recibir Mensajes de la barra supericr.

T‘&_':.[ERIS - AL] CRIS ¥ la CMSI fase 2/ prepcom 1 - Bandeja de entrada para éd’ge’prdfﬁ{f 3

& Grchiva  Editar Yer Ir Weptana - Awvuda

-wé%“él@@ﬂ%ﬁeﬁ

| —-d'-‘ Recibif mensajes ” Redactar Fespondar Re.spnnderat-:-dns\ Recniar: "Siguiente. | Bas

Mensaje Herramienktas

En ese marento el servidor de correo nos pedird la contrasefia o password para acce -
der a ruestra casilla (figura 4.11.).

Contrasena
Ia hemos elegido nosotros
cuando abrimos la cuenta

de correo

Introduzca su contraseiia: ll

;_ . Introduzca su contrasefia para mvic en kau.org.ar:

|=m= kst bok

[ Utilice el administradar de contrasefias para recordar esta contrasefia,

(Laceptar ] [ Canceler |

Programa enREDando

figura 4.11.
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Este es un paso impor tante para coser var ruestra privacidad en el correo electrni -
@ . Debaros introducir la antrasefa y pulsar el botdn aceptar .

Tuego de realizada esa tarea gparecerda primero un mensaje en la barra de estado que
indica que se estad tamndo conexidn con el servidor de correo (natbre que se le da
a la méauina que alberga las casillas de correo) .

Tuego otra en donde se nos indica cudntos Correns poseatns en ruestra casillay a A
vez en forma secuencial el mimero de correo que va recibiendo el prograra.

Cuando se hayan terminado de “descargar” o ‘“kejar” los correcs de 1a casilla hesta la
maquina en la cual estamos trabajando, gparecerd la ventama que se ve en la figra
4.12. Fn la parte superdor, podemos doservar el listado de los mensajes recibidos.
CGoservamos el detalle de las columas.

Marnbre

=

f lgur'a 4 12 ‘er: El asunto o remitente contiene: | | | Lirmpiar ]
. . = 459 Eugenia en TAU -
: ., (=Y Bandeja de entrada (5) = 1 Remitente ] Asunka j a] £ ! Fecha T ] Pricridad JB
Nombre y direccién A Borradores ivank &3 {5pam?} De lo cotidiano alaf... B ¢ 02:40pm. Matmal |
- . . EZ Elantillas Telyriarn Horngr [CRIS- AL]CRIS y laCMSIF., § = 03/08/200403...
electronica de quien envia. @ Enviados Diego Saravia =2 Bill Gates confiesa que busca .., B ¢ 03/08/2004 03...
) Papelera Dieqgo Saravia = Microsoft kraficante 03/08/2004 ... =
ASU nto I Local Folders Karen Higgs = [APC For APC:Launch... & 03/08/2004 ...
. o Web - ADERR = consulta contador de ¥isi... 03/08/2004 ... Normal
de | bid
€ los mensajes recibidos. taratta@jca.apc.org = [Eboard] domain name of... & 03/08/2004 ... ;
Méstar Busso 3 P Carta enviada al Canciller = e 03/08/2004 03... Mormal -
Fecha y hora viadg o

en que se enviaron.

0,16"

4 & Mozilla piensa que este mensaje es correo basura

] [:_No' &5 corren basura ]

4

=

Asunto: {Spam?} De lo cotidiano a lo festivo II - Program  Adjuntos:

De: ivank <ivankiDtau.org.ars

Fecha: 0240 p.m.

@ La autonomia segin los zapatistas...

ara que aparez-
a una vista pre-
via de un mensaje

bastard marcarlo con el
mouse y parte de su con-
tenido se podrd leer en I
zona de previsualizacion.

figura 4.13.

A: eugeprovidbau,org.ar

| ]

Para hacer una vista previa de un mensaje, basta hacer un click con el mouse sdore
él, enel listadb. Irmediatamente el Prograna dejard de mostrarlo en “negritas” y cam-
biard el simbolo a su izquierda. Adards notaros que en el marco de carpetas, al lado
de la bandeja de entrada aparecerd el total de mensajes recibidos y el total de men -
sajes leidos.

Para ver en forma campleta un mensaje que hayamos recibido, haceros ddole click
am el mouse sdore el listado donde él aparece. El mensaje gparecerd en una panta -
11a cao la que se muestra. figura 4.13.

[& documento sobre software libre - Bandeja de entrada para m
.. Archivo Editar

=0l x]

Mensaje Herramientas Ventana Ayuda ‘

- S W & @B 9@ E

Ver Ir

- " Recibir mensajes Redactar Responder Responder a todos Reenviar Siguiente  Basura
=  Asunto: documento sobre software libre
De: Danilo Lujambio <danilo@tau.org.ar= h

Fecha: 27/09/2004 11:10
A: asamblea@tau-an.tau.org.ar

Gente:

en :

WWW.pps.jussieu.fr/~dicosmo/Piege/trampas/

pueden acceder al docuwento trawmpa en el ciberespacio de Di
Cosmo. Lo

recomiendo porgue es rnuy didactico ¥y creo gque pone 1 acento en
cuestiones

serias del tema del software privativo.
Fatrd diwmnresn en &l

[ = 7 3 7

armarin deal relacrantrn a2an 1A narminas nor =1

==

Programa enREDando
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"

) Sdlo el correo
electronico per-
mite realizar
estas funciones
en forma rdpida y senci-
lla que lo convierten en
una muy potente herra-
mienta de comunicacion.

4.7.3.

O L R L e R N LTI

8 &

Eéqund;er./_ﬂéqunde_r

figura 4.14.

figura 4.15.

EIRE: que aparece
nos servird luego
‘:r& para ordenar los
mensajes,
siguiendo el "hilo” de la
discusion.

figura 4.16.

Programa enREDando

Fn la par te superior gparecen ura serie de botones muy Utiles para agi -
lizar el uso del careo.

} Responder
} Reawiar

} Archivar

Respondiendo un mensaje recibido

Una de las operaciones mds usadas, es responder uno de los mensa -
Jjes que hayamos recibido, podanos hacerlo en forme rdpida utilizando
el bottn Responder : figura 4.14.

Cuando 1o pulsamos aparece una ventana igual a la de redaccidn de
mensajes nuevos, pero esta vez encontramos algunos canpos ya odm -
pletados por el programa de correo. Garo se ve en la figura 4.15 ¢

B redaccidn: Re: Bill Gates confiesa que busca generar adiccion

=18

» Archivo Editar Yer Insertar Formato  Opciones  Herramientas Ventana  Avuda

N D W YE & 7,

- ' Enviar Diraccidn Adjuntar (100 Seguridad Guardar

-

De! ] Eugenia<eugeprw@tau.orq.ar> J'] Aduntos:

fg'ié_i Moam.Chamsky .- textas.en.espa...

ad Para: @ Diega <dieguito@unmic.org.ar=
[Z] okupas%xt

| fisunita |Re: Bill 3ates confiesa que busca generar adiccion ‘

B [/

|=] !, -a A

Ic
1
i
il
-l
i

[ Cuerpo del texta \"'] l arichiura varisble

Hola Diegol
muy nteresante esto que me mandas. Lo vamos a publicar en nuestra revista,

Diego escribid:

Atencion EDUCAR v Gobilerno argentino con las DONACIONES!

Podaros ver en la ventana que queda, la direccidn electrdnica de des -
tro. Que doviamente es igual a la de la persona que awid el mensaje
que estamos respondiendo (ramitente) . También se nota que el cuerpo
del mensaje contiene el narbre de la persona original y el mensaje que
ella envid. Esto se aonoce oon el narbre de mensaje citado. El Asunto
también se campleta oo la abreviacién Re vy luego el asunto del men -
saje que se recibio.

Si hibiésams recibido un mensaje que venia dirigido a nosotros/as y
cmn aoplas a otros/as, y deseanmos cmtestarlo tanbién aon oopla a
todos/as los que figuraben en el mensaje origimal, podriamos haber
usado el bottn Respader a todos ffigura 4.16), €l resto del procedi -
miento es similar a lo mostrado. .

II - Programa - Bandeja de entrada para eugeprovi@tau.org.ar -

ramientas Ventana Awvuda

& & B B B @
Respnnde\@espnndér{a— tn-:lu:ls/ﬁeenw‘rat. ; Siguiente MHo-es cotren basura B

ij El asunto o remitente conkiene:
] Asunto J‘EJ ﬂ'i Fec

&3 {5pam?} De lo catidiano a lo F... By o 025

Wer [_ Todo

E,‘j Remitente
TS
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4.7.4.Envio de archivos adjuntos.

Formato  Opciones  He Ua de las ventajas que posearos aon el correo electrnico es que podanos utili -
- - - - zarlo caw herramienta de canmicacidn para enviar archivos preexistentes en nues -
h w tra carputadora, caro pueden ser informes que hayamos realizados, graficos, etc.
Para poder hacerlo realizanos las mismas acciones que para redactar un correo
E},i,x,\ Adjuntar I}'Atnqral comin, se camletan los campos que formen cabecera (A:, CC: (sl hamy), Asunto)y
— luego se utiliza el bottn de Adjuntar : figura 4.17.

0P, ats
figura 4.17. Verars la posibilidad de adjuntar archivo, que se puede ver camo primer item en el
meni que se despliega, las dams son muy similares, figura 4.18 . Al e€legir archivo, s
abrird una ventana que nos pammite seleccicnar cudl es el archivo que enviararos,
dicha ventana la podemos operar canmimente para buscar el archivo y una vez loca -
lizado podemos hacer ddole click sdore él, o un solo dlidk y luego el botn Ardir.

2| x|
figura 4.18. Buscar en; |agkupas Elhe o B

Espacio 21, Alkernativa Siglo 21_archivos okupass . kxk
okupa, Alkernativa Siglo 21_archivos okupass, kxt

@'\ 020714_Fonas Autdnomas-IMC. dac okupase. kxt
. Espacio 21, Alternativa Siglo 21.htm okupas? kxt
@ Dkupa, Alternativa Siglo 21.hkm @prnyecto okupacion rosario, doc
B : wolante domingol.cdr
. DkupasZ doc volante lunesl.cdr

Dk'-'l:"f|52 £ Tipo: Documento de texto
¥ | oloupas3.d] Tamafio: 32,6 KB

= | okupas3.txt %

| |
Mombre de

archiva; Iokupaﬂ bt j abrir I
Tipo de archivos: ITodos loz archivos LI Cancelar !
4

TIrmediatamente aparecerd la ventana de preparacidn de mensajes, si doservamos la
rar te superior verams del lado derecho un cuadro donde se indica el archivo adjun -
tadb figura 4.19.

= Redaccidn: adjunto noticias =10l %]

. frchivo Editar VYer Insertar Formato Opciones Herramientas Ventana Ayuda |

Es muy comin el R Vo) % Yo & @ ao

figura 4.19.

‘11‘& error de decir | - = ot ol
. De: [ Meria Victoria Escobar <mvic@tau.org.ar> ~] ngmos N
que se envio un = B I 0o <cioquibo@unnic.org.or> ol |[E] antepro.yec@.txt
adjunto cuando en rea- - Get | (£ Ecuardo <edu@tau.org.ar> 0 coarcz 9o
lidad sélo se tuvo la
m‘rencuony mandqmos o i
el mensaje sinadjun- | o) L e

tarle nada por eso
siempre conviene veri-
ficar.

Compafieros, les adjunto unas noticias interesantes,
Saludos!

[m == 7 = Rzl ==

Programa enREDando
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475. Recibiendo mensajes con archivos adjuntos

figura 4.20.

Indicacion

=10 x|

amientas Veptana Ayuda

& o 2 B b o

ver: | Todo |w| Elasunto o remitente contiene: | | | umpiar |
ﬂl Asunto |_ﬁ| Remitente | ¢ | Fecha | Prioridad | B2
&7 {5pam?} texto de la guia @ danilo lujambio e 14/09/2004 1...
4 [Fwd: [LUG.ro] Fwd: CDs d... = danilo lujambio 21/09/2004 ...

4 Lugro-mix digest, Yol 1 #...
& APCNoticias -- confirmati... °
&7 educacion popular °
- & RIMA-lista digest, Yol 1 ... ¢ rima-lista-request@t...

+ ]
lugro-mix-request@l... £ 21,/09/2004 ...
apcnoticias-request... © 21/09/2004 ...
Maria Yictoria Escobar e 21/09/2004 1... MNormal
[+
L]

21/09/2004 ...

de archivo adjunto

22}09{2004 9:59 Normal

- ’@ Re: Convocatoria de pmyect.% o Centro de la Juventud
23/09/2004 1..,

[ imagenes para capturar ¢ Eduardo Rodriguez @

4 L a i

=  Asunto: Re: Convocatoria de proyectos juveniles Adjuntos:

Cuando
se nos muestra
el nombre del archivo
adjunto en forma
completa, en la venta-
na de aviso de seguri-
dad, tengamos mucha
precaucidn si se trata
de archivos.EXE,
PIF, .COM, .BAT por-
que pueden contener
virus.

Programa enREDando

BASES 2004 (1).doc
GUIA PARA PROYECTOS2004.doc

Fecha: 22/09/2004 9;59
A: Maria Victoria Escobar <mvic@tau.org.ar>

x|
El archivo "GUIA PARA PROYECTOS2004,doc” es de tipo application/msword ] -
{Documento de Microsoft Word), v Mozilla no sabe como manejar este tipo de
archivo, Este archivo estd ubicada en:
mailbox: ] {DOCUMENTS % 20AND % 205E .. riaftSncimad. sk fMaift au. org.ar/
4Qué debe hacer Mozilla con este archiva?
O Abrirlo con la aplicacién predeterminada (Word)
O Abrircon | |

figura 4.21.

[ Ejecutar esta accidn siempre que se manejen archivos de este tipo

§ D

Para recibir mensajes con archivos adjuntos el procedimiento es el mismo que vinos
antes de recepoidn de correcs. Pero veraros aqui alguncs detalles par tiaulares.

Fn primer lugar el sinbolo al lado del correo canbia cuando hacanos click sdore él
para previsualizarlo y aparece un simbolo dentro del cuerpo del mensaje. Ancos han
sido ramercados en la figura 4.20.

En segundo lugar nos encontraremos que ademds de un cuerpo comin de mensaje
aparece a la derecha del encabezado el naibre del archivo adjunto, iluminado de
manera que al hacer click scbre dicho narbre nos aparecerd un mensaje preguntan -
do que hacer an €l archivo. TENER CUIDADO AL RESPONDER, la mejor gocidn es
guardarlo en diswo. figura 4.21.

En &l podanos chequear bien el narbre del archivo que nos envian para poder tarar
todas las medidas de precaucién.

Esta es 1a principal via de entrada de virus a méquines que goeran dn aorreo electrdnico.
Caro politica de seguridad, deoamos tener en cuenta lo siguiente:

Siampre que recibamos un correo con un archivo adjunto, reviseros quién lo ewia.
Si no es alguien que conocaros v el cuerpo del mensaje no nos habla de cuestiones
inpor tantes (e: saludos, pramics de algo, etc.) DESECHEMOS EL ADJUNTO.
Notamos que en la ventana de seguridad nos muestra dos cpciones, guardar en disco
o dxir. Ia primera nos pemite almacenar el archivo en nuestra carputadora vy la
segunda directamente abrirlo llamendo a la aplicacidn que corresponde. Si se posee
un antivirus que no tiene la cpcidn de chequeo permmenente de los mensajes recibi -
dos, es mejor la gocidn de guardar en disco.
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Entonces las acciones que deberianmos hacer son:
= Guardanos el archivo en disco
= Examinanos el archivo aon el antivirus
= Si el archivo no muestra presencia de virus, lo abrimos aon la aplicacidn adecuada.

4.7.6. Reenviando mensajes.

Fn las situaciones en que recibimos un mensaje y nos interesa hacérselo aonocer a otra
QQ persaa o institucidn, nos es muy Util la gocidn de Rearviar . Al igmsl ge Responder
%% & podanos acoeder a ella por un botdn en la par te supericor del programe: figura 4.22.

Reenwar mensaje selecclnnadn

Al pulsar sdore €l, aparece una ventana para amedo de mensaje nuevo pPero con cam -

figura 4.22. pos va campletados podemos ver que el campo Asunto antiene el Asunto del men -
saje recibido, antecedido por la doreviacidn Fwd: (Gl Inglés Faward) que significara
para quien lo reciba entender que es un mensaje que le estédn reenviando.

[ Redaccién: [Fwd: Re: Convocatoria de proyectos juveniles] = (=] ]
. Archivo Editar Yer Ireeits (mato Opciones  Herramientas Ventana Avuda
‘Eﬁ- Y, & @
NG L & @ A,
all Enviar Direccién Mjuntar ttografia suwidad
figura 4.23. De: [ Maria Victoria Escobar <mvic@tau.org.ar> v Mﬁ"’*“"

. \#] Re: Convocatoria de proyectos j...
> para: | 4| ) ]

. Asunto: [[Fwd: Re: Convocatoria de proyectos juveniles] |

(T == N [ e T FT TS Sl - o2 =B ¢ 0 = = =

En el cuerpo del mensaje podams agregar nuestro propio mensaje (por ejamplo: te
estoy reenviando lo que me mandd Juan, etc). A la casilla destino llegard mi mensa -
Jje més el mensaje que estoy reanviando.

No deoacs olvidamos de colocar la direccidn de correo en €l canpo Para:

Para ser més claros: si acoedarcs al menl Reawviar como, tal oo se muestra veraros
e en realidad el mensaje reawviad puede 1legar a destino de dos forras: figura 4.24.
} Como archivo adjunto,

o camw incorporado, dnde no se notard diferencia entre el mensaje reawiado y
el que escribimos nosotros antes de reanviar.

El botdn sélo nos hace usar la fonmme establecida por el programa en su mend
Preferencias, que en general es regwviado caro adjunto.

figur‘a 424 [-E-:.Micrnsnft traficante - Bandeja de entrada para eugeproy@tau.org.ar - Mozilla

» Archivo  Editar Wer Ir | Mensaje  Herramientas Wentana  Avuda

Muevo mensaje Zhrl-+HM &
T é Respaonder Chrl+R E @

‘| A f Reclhlr mensa Responder a kodos ChrlHMays+R " Siguiente Mo es comen basura  Borrar

. ) ) Reenviar Chrl+L —
% Mozilla piensa qu [
- | Incorporado
=2 Asunto: Microsoft tr Editar mensaje comdtnuevn  Chr+E Adjunta

De: Diego Saravia Mciviar b
Fecha: 03/08/2004 0] iy ,
A: ksc@inencounl  Erigueta »
! 3
El gobierno brasil sahlE ante por donar licencias al
estado Crear filkro & partir del mensaje...

htep://unw. infohaeprofesional..com/ interior/index. php?p=notacidx=3448

El cuerpo del mensaje se puede carmpletar con un carnentario adicional nuestro.

Programa enREDando
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477.
477 .a.

figura 4.25.

4.7.7.b.

Recibir mensajes nuevos  Chrl+T
Recibir mensajes nuevos de 4
Procesar mansajes no enviados
Suscribirse, .,

Sin conexian 4

Configurar pagina. ..
Vista preliminar

Imprimir.., Chrl+P
Salir Chrl+Q
figura 4.26.
47.7.c.
47.7.d.

Programa enREDando

Mane jando nuestros mensajes
¢Cémo hacemos para guardar un mensaje que nos interesa?

Sinmplamente 1o seleccionamos en la lista de mensajes v utilizamos el item “Guardar
como” del ment Archivo . Podeamos notar que tenemos dos cpciones figura 4.25:

} como Archivo si es un texto que necesitamos recuperar tal cual es.

} o camo Plantilla, en caso que nos sirva camw “esqueleto” de algin mensaje futu -
ro que deseamos enviar.

I-E:.Micrusuft kraficante - Bandeja de entrada para eugeproy@tall.org.ar - Mozilla

ol &rchiva Editar Wer Ir Mensaje  Herramientas Menoktana  Avuda

Muevao g
Cerrar Chrl+i @ @ % E é

‘! Llemm o e Db s Reariviar “Siguienta Mo es cor
H L
j Recibir mensajes nuevos  Crrl+T Plantilla
= Recibir mensajes nueyos de 3
Procesar mensajes no emiados
i > 4 edu.ar=
suscribirse. .
5in conexion 3

=

Configurar pagina. .. . ;
— : F'g 2 & microsoft de traficante por donar

¢Cémo hacemos para imprimir un mensaje que nos interesa?

Es sexillo cam el pmnto anterior, en el mamil Archivo seleccionamos el item
Tmprimir, figura 4.26. Si deseamos aonfigurar la pégina, antes de imprimir en el mismo
meni encontramos el item “Configuracidn de pagina...” . Quizds alli nos sorpranda
que el tamefio de la hoja no podanos variarlo sino sinplemente sus nmérgenes y algu -
nas otra gociones. El tameio de papel indicado en esta ventana proviene del tamefio
seleccioado “por defecto” en la impresora de la computadora que estaros trabajan -
do.

En el mend Archivo tanbién contamos con la opcidn de “Vista preliminar”, que per -
mite ver camwo quedard la impresidn.

¢Como hacemos para eliminar mensajes?

ILos seleccionamos de la lista de mensajes vy apretamos el botdn “suprimir ” &l tedla -
do (0 “del”). Fn el meni Edicidn también encontramos un item Eliminar mensaje que
grve para €l mismo propdsito. Los mensajes asi eliminados , no se eliminen de la
carputadora sino que pasan a la carpeta Papelera . Podenos eliminarlos carpleta -
mente si utilizamos el itam Vaciar papelera del mend Archivo, am esta accidn elimi -
namos todos los mensajes que se encuentren en Papelera de manera permanente. Si
deseanmos sdlo eliminar en forma permanente alguno en par ticular , ddoanos dorir la
carpeta Papelera, seleccionar el mensaje que deseamos eliminar en la lista de men-
sajes y pulsar el botdn Suprimir del teclado.

¢Cémo ordenamos huestro correo?

Caro dijimos al principio ua de las ventajas del correo electrdnico es que nos permi -
te mantener en forma ordenada nuestra correspondencia. Vanmos a ver ahora algunas
téonicas que nos ayudan en ésto. Por supuesto que el “orden” cada usuario 1o genera



Oftra gran ventaja

.. del correo electro-

nico es el registro de

las comunicaciones orde-
nadas y escritas.

figura 4.27.
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aaro desea, pero si es impor tante que una vez que nos fijamos pautas de orden luego
las respetaros.

Ia forma més sencilla de ordenar, es utilizar los botones que se encuentran en la parte
sucerior de la ventara de listado de mensajes. Estos son: Asunto, Ramitente v Fecha .
Por la anfiguracién que se utiliza de origen, los mensajes se muestran en este lista-
do ordenados por fecha, estando los més antiguos en la parte superior vy los més
recientes en la parte inferiar. figura 4.27.

[ Todo Jv} El asunta o remitents contiene: | | [tk

':Jj Remiterte _| Asunko !__a i 3 1 Fecha ! j Pricridad _|

ivank, &3 45pam?}t De lo cotidiano ala F... ﬁ 0Z:40 p.m. Morrnal

Myriam Horngren [CRIS - AL] CRIS v la CMSIF... ﬁ @ (3032004 03...

Diego Saravia & Bill Gates confiesa que busca .., ﬁ *  [3008/2004 03...

Diego Saravia Microsoft traficante ﬁ £ 03/08/2004 ...

Karen Higgs &= [APC Forum] APC: Launch... ﬁ £ 03,/08/2004 ...

Web - ADERR &3 consulta contador de wisi... ﬁ £ 03/08/2004 ... MNormal

taratta@jca.apc.org = [Eboard] domain name of... ﬁ £ 03,/08/2004 ...

Méskor Busso ] Pw: Carta enviada al Canciller = = 03/03/2004 03... Mormal

- -

Supcngamos que deseamos ordenarlos alfabéticamente por “Asunto” , am gdlo pulsar
el bottn Asunto, lograraros 1o que varos en la figura 4.28.

Debamos notar que los dos primeros mensajes que pueden parecer no ordenados,
arpiezan oon cardcteres extrafios, que al tararlos caro un cardcter no alfabético, b
coloca en primer lugar.

[=] | Asunta o figura 4.28.
&1 APCNaticias -- confirmation of sub, .,

&7 Re: Convacatoria de provectos ju...
documento sobre software libre

&7 educacion popular

= imagenes para capturar

&4 Lugro-mix digest, Yol 1 #236 ...
no videntes —

= re [9]:

& Resumen de Telecentros, ¥ol ...

i Resumen de Telecentros, Yol ...

L

4.7.8. Utilizando carpetas para ordenar.

Podaros perscnalizar las carpetas en la ventana de carpetas para poder ordenar
mejor ruestro correo . Ya dijimos que en dicha ventana, existen carpetas que el

Programa define:

} Bandeja de entrada: cmtiene los mensajes entrantes.
} Enviados: comtiene los mensajes enviados.

> Papelera: contiene los mensajes korrados.

Programa enREDando
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figura 4.29.

figura 4.30.

Programa enREDando

T‘E Microsoft traficante - Bandeja de entrada para euge

o &rchivo Editar Wer Ir Mensaje Herramientas Wentar

e [T

abrir mensaje Chl4-Cr Carpeta...
- Cerrar Chrl4-w Cuenta...
M Guardar Como r Yentana de Mav
=

Tarjeta de la libr

Pagina en blanc
L L= —

Recibir mensajes nuevos  Chrl+T
Recibir mensajes nuevos de 3
Procesar mensajes no enyiados d
en 2 Tebwriam Horngr
Suscribirse, ..

Diego Saravia

Renombrar carpeta Diego Saravia
Compackar carpetas

Wariar papelera

Karen Higgs
Web - ADERF

[ SR R A

s A e

Tarbién podancs definir carpetas propias, para ello utilizamos del maml “Archive” el itam
Nueva carpeta: eso nos pemitird acoeder a otra ventana en la que podaros colocar el nam -
bre de carpeta que deseancs v 1a ubicacidn en dode la querarcs.

Camo ejarmplo supongamos que le asignamos el natbre ‘“arrdd’ v pulsamos el botén
Aoeptar, entaxes veraos en la ventare de carpetas 1a rueva carpeta genereck. figura 4.30.

Mombre:

EI Mombre i [
= 45 Eugenia en TAU

-;5;.-.@1 Bandeja de entrada (3)
B3 barrin

-E# Borradores

barrio

Crear comao subcarpeta de: -3 Plantilas
[ Bandeja de entrada en ... vj B8 Enviados
- {3 Papelera

[ Local Folders

[ Aceptar ] [ Canu:elar’f]

Si deseamos nover algunos de los correos que ya hamos recibido a esta carpeta,
vanos a la ventana de Listado de mensajes y los seleccionanos (1o podamos hacer
de uno, an un s8lo dlidk o en grupo haciendo dlidk sdore los que deseamos mientras
mantenenos apretada la tecla Shift). Iuego de seleccianarlos, en el manl Mensaje
doger varmos la cpcidn Mover mensajes . figura 4.31.

Alli podaros ver que la carpeta “barrid’ que nosotros generanos es o de los posi -
bles destinos para mover los mensajes seleccionados. Lo tnico que nos falta hacer es
seleccionarla con el mouse vy 1os mensajes dejardn de verse en la Carpeta Bandeja de
entrada y pasardn a estar alojades en la carpeta ‘“barrid’ .

1o explicado para €l menia “Mensaje” , también es valido si luego de selecciaar los
mensajes pulsamos el botén derecho del mouse. Una de las ocpciones serd mover
mensajes.



figura 4.31.

4.729.

figura 4.32.

IUna
verdadera
agenda!
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Ia figura nos muestra la ventama que gparece si 1o realizamos a través del Memi:

T‘E‘ e: pedido de informacion - Bandeja de entrada para eugeproy@tau.org.ar ~Mozilla = Iﬁ' |1|

o Archiva Editar Wer Ir [Mensaje Herramientas Yentana Awuda

Muevo mensaje Chrl+ & |
i @Q Responder Chrl+R E Q !
|

‘l _....-.'" Recibir mensa; Responder a todaos Chrl+Mays+R “ Siguiente Mo es cormen basura Borrar

Shigmbe Reengﬁar Cikel | asunta o remitents contiens: | | [ Gmgiar |

= 43 Eugenia en TAU Reenviar camo s !
%[ Bandeja de entral  Editar mensaje como nuevo  Ctri+E Asunto ! a] £3 1 Fecha / ! Priotidad 123|

-3 barria !

-E3} Borradores Copiar 14

B Local Folders ¥ 2 -
- Plantilas Etiqueta 3 2 Borra.dores EI barria
B2 Enviados Marcar v | E@Micrasaft traficarte | F Plantillas N
i 4 Enviad .
- @ Papelera Crear filkra a partir del mensaie, .. @ [APC Forum] APC: Lal EglEnviados
[ Local Folders WED = MDERK [ consulta contador d¢ 3 Papelera .. Mormal
taratta@jca.apc.org = [Eboard] domain name of... a £ 03/08/2004 ...

Meéstor Busso
HERMNAN SILWA - ICECOR

3 Fw: Carta enviada al Canciller Mormal

= Re: pedido de informacidn

o 03/08/2004 03
04 03,..

Mormal

Utilizando la libreta de direcciones

Cuando enpezamos a utilizar el correo electrdnico para canmicarmos con varias per -
saes, se apieza hacer dificil tener wn registro de las direccianes electrdnicas de ellas.
ILos progranes de correo traen una herramienta muy Util, es el Libro de direcciones,
grve camo una agenda donde podemos encontrar las direccicnes electrdnicas en
forma mucho mas familiar.

Por ejarplo si tenamos una amiga que se llama Patricia Estevez vy ella posee ua casi -
1la e coreo electrdnico: pestevez432l@yahoo.com, es mucho mis facil recordar su
nmbre que su direccidn electrénica, alli veraros que el libro de direcciones nos
ayuda mucho. A él podaros acceder a través del menmil Ventana .

- =l=fx|

de entrada para eugeprov@taw.org.ar «’M‘ﬁzi‘l‘lé

amientas | Yentana  Ayuda

@ [ Mavigator Chrl+1
[ Correo y noticias etz L

" Résponder |

— ] Compaser Chri+4

ter: T = | Limptar |

2| Remite o RC Chat Chrite  pridad  |I¥
al

® 1 Re: pedido de informacidn - Bandeja de entrada para eugeprov@tau, of

Muvizrn P T TS T T e G T T TS T P g T

En la figura 4.32. varos a la izquierda, una zona de carpetas que ahora contendrdn
registros de direccianes. Fn 1a figura a la deredha doservamos el aontenido de la car -
peta “Libreta de direcciones personales” ,que son direcciones de correo . Ukilizando el
bottn Nueva Tarjeta de la barra superior, podrarcs cargar un registro en la ventama
Que gprarecera figura 4.33.

Libreta de direcciones = o =] B2
o Archivo  Editar  Mer Herramienkas ventana  Awvuda |
& @ B Y 2 = ml
|! "- - I
A'\‘x _/’-,} g l:ér"jetayueva lista Propiedades Redactar M Barrar
Libretas de direcciones- El pombre o direccion contisne: |:| || Lirrpia ] L Avanzadas.., ]
fzkLibreta de direcciones personal —
fakCirecciones recopiladas Marnbre I Corren electronico | ] j Tel. iﬁ]
f&bContactos catlos@tau, org. ar
eugeprovidkau, arg. ar
5 marquitu:us marguitos@larevuelta.org
. & I
i = & E! 7} | Tarjetas totales en Libreta de direcciones persanal; 4 |:m:| ]
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[® editar tarjeta de carlos Brazooka

Conkacka [Wte:ﬁiﬁ Otl’ﬂ_‘a‘.!

~ Mombre

figura 4.33.

&
Nombre: [carlos Brazooks L

Apelidos:

Mastrado: [carlos Erazooka

fpodo: |

- Internet

Cotreo electrdnica: [carlinho@semterra.org.br |

Otro corren electrénica: | |

Prefiere recibir el mensaje formateada coma: Desconocido u

Mombre en pantalla; | ‘

~ Teléfonos

Trabajo

Casa

Buscapersonas

| |
o |
Faxt | |
2 | |
¢ |

el

Supongamos ahora el caso en que queramos mandar Uun corred NUevo Yy NO recorda -
mos la direccidn de correo electrdnico del destinatario pero sabaros que 1o tenaros

figura 4.34. en ruestro libro de direccianes.

‘et Insertar Formato  Opcio

D (%) Yo

\D.irecﬂ-:'-y Adiurtar |

sugeprov@Eal, org. ats

Los pasos que debenmos seguir son:
Morimos la ventana de Redactar v en la parte superior de ella, pulsanos el botdn
Direccion . figura 4.34.

Cuando la abramos aparece la ventana del libro.

Seleccionar direcciones x|

Buscaren: [_Libreta de direcciones personal || por: |

J @ Diego <dieguito@unrmic, ot

Nombre

| correo electrénico

Nombr... |E2

[Ed)carina ag...
[E3)carlos
[Edcarolina
[E3)Eduardo

caguirre@agmail.com
carlos@hotmail.com
carolina@tau.org,ar
edu@tau.org.ar

Mandar mensaje a:
&: Cardlina <carolina@tau...
Cc: Isabel Contreras <isac...

- [E3)Florencio
A medida que 4

usamos el ELucas
correo, crece la
cantidad de direcciones '
que se usan. GUARDA-

flbm@lycos.com
on@k Q.

R
Boc->

lucas@yahoo.com.ar

LASI
Cancelar
figura 4.35. (Cacepter )
Ia libreta nos pemmite recorrer el listado de nadbres v seleccianar el que deseancs,  fig -
ra 4.35. Tuego de seleccionarlo am el mouse, pulsamcs el ot A : verarss que 1a direc -
cidn goarece en el recuadro de 1a dereda
figura 4.36.  Dei | Marfa Victoria Escobar <mvic@tau.org.ar> K3

> Para: | LQ Carolina <carolina@tau,org.ar= %
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Podaros continuar en esta ventana y seleccionar por €janplo otro narbre vy luego
pulsar el botn CC:, definiendo asi que el mensaje ird aon copia al Ultinmo narbre que
seleccionamos. Cuando se pulsa el botdn Aceptar de esta ventara, volverencs a la
ventana de mensaje nuevo pero ahora con el canpo Para: y 1os otros, carpletado de

acuerdo a nuestra seleccitn . Ver figura 4.36.

@.[ERIS - AL]CRIS ¥ la CMSI fase 2/ prepcom 1 - Bandeja de entrada para elgepro

& Archiva Editar W¥er Ir Mensaje Herramientas Yeptana  Ayuda

— & Y 8 8 5 9 & 2

=181

"!' _,.a‘ Recibir mensajes Redactar: Respondar Réspondéat_odog Reamviar '.-Siguiente Mo es coren basura Borrar

& Mogzilla piensa que este mensaje es correo basura [ S ] [Mo es corren basura ]

=7  Asunto: [CRIS - AL] CRIS ¥ la CMSI fase 2/ prepcom 1
De: Mytiam Ho s

f igura 4.37. Fecha: 03j08/200
[ cris-brasil

Redactar mensaje

@lisks. riseup.net

Copiar direccian de correo electrdnico

Creat filtro a partir del mensaje. .. Informacion Fase II/Prepcom 1:

CRIZ v la Cunbre

La campafia de CRIS ha seguido de cerca los desarrollos de WSIS fase II. CRIS no ha adoptado una
posicidn oficial porgue el proceso de WSIS en si mismo ha =ido lento en desarrollar algin tipo
de lineamiento claro de trabajo desde la Cuwbre de Génova, en Diciembre del afio pasado.

(SRR SRR L Ry T S g e g S i - S S S Tmm wnd vl Al ST

Como llenar
mi agenda,

Todavia,

Una forma sencilla de amer fichas de la Libreta de divecciones, es utilizar lcs care -
os que recibinos de personas O instituciones que nos interesen registrar en ruestra

sin tener libreta persanl. Para ello haciendo Click sdore las direcciones aontenidas en el men -
que escri- saje se dbre wa ventara y wo de los itam es afiedir a la Libreta de direccianes.
bir. Seleccionando este item la direccidn quedard guardada.

47.10. Buscando mensajes

Una herramienta Util a la hora de recuperar mensajes enviados o recibidos es el bus -
cador de mensajes, al que podamos acceder desde el meni Herramientas: esto nocs
lleva a una ventana que ofrece varias altermativas de bisqueda. Caro doservamos en
la figura 4.39. Alli podars seleccianar en que carpeta buscar (Bandeja de entrada,
Papelera, Enviados, etc), que campo deseamos utilizar para la bisqueda (asunto,
ranitente, cuerpo, etc) vy luego colocar la palabra o frase que estamos buscando . Par
gjamplo si colocamos  “tau.org.ar” como “frase”’ , seleccicnanmos el campo ramitente
v la carpeta Bandeja de entrada . Se listardn todos los mensajes que nos han enviado
parsaas/institucianes que tienen en su direccidn electrtnica la frase buscada.

Herramientas Veptana Ayuda

Buscar mens. o Ctri+Mays+F
Buscar direcciones...

usCar mensajes

Buscar mensajes en; I Bandeja de entrada en Eugenia en TAL JVI

Filtros de mensajes...

Ejecutar filtros en la carpeta
Buscar subcarpetas
Controles de correo basura. ..

Ejecutar Cniles o cGrien Bacuraerrla carpeta O Que cumplan todas las siguientes (&) Que cumplan cualquiera de las siguientas

Borrar mensajes marcados como basura en la carpeta [ ‘Asunta ]'] [ contisne |'j | |
Importar... %
Administrador de contrasefias 4 ===
Administrador de descargas (Cvens ) =
Desarrollo web 4 Asunto | Remitente | Fecha | Pricridad Ubicacion Jﬁ1
Intercambiar perfil...
figura 4.38.
| Abitir ] | Archivio | | Bofrar ] | Abirr carpeta de mensajes
== I Lz
figura 4.39.
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¢Como hago con
los mensajes
molestos?

Utilizando filtros de mensajes.

Podamos pensar a los filtros de mensajes cano acancdadores de correos que actlian
cuando realizanmos la accidn Recibir mensaje (para vaciar nuestra casilla de correo en

el srvid) .

Herramientas Ventana Ayuda

7 Filtros de mensajes

figura 4.40.

figura 4.41.

Programa enREDando

Buscar mensajes...
Buscar direcciones. ..

Eiltros de mensajes. ..
Ejecutar filtros en la carpeta

Controles de correo basura...

Ctri+Mays+F

Ejecutar controles de correo basura en la carpeta
Borrar mensajes marcados como basura en la cf«peta

Importar...

Administrador de contrasefias
Administrador de descargas

Desarrollo web

Intercambiar perfil. ..

Eitros pars: [_mvicBtav.org.or ()

Los filros activos se ejecutan automaticamente en el orden indicado debajo.

=lolx

Nombre del fitro

| Activado

Bandeja de enty ada

Explicamos la situacidn con un ejarplo:
Queramos almacenar en formma autamdtica todos los mensajes que nos lleguen desde
d Nodo Tau en una nueva carpeta dentro de la carpeta Bandeja de entrada. A esa
Nueva carpeta la vamog a llamer “desde tau”. ¢Cudles pasos deoamos seguir?

Primero en el meni Herramientas seleccionamcs el itam Filtros de mensajes..., enla
ventana que aparece pulsaramws el botdn Nuevo para definir un ruevo filtro. Entonces

tendravcs 1a posibilided de ammerlo (figura 4.40).

Fn la figura siguiente se encuentran los canpos que haros 1lenado para ruestro €jarplo.

Reglas de filtrado

Mombre del filtro |recibidos de tau

|

Para mensajes nuevos:

() Que cumplan todas las siguientes

(=) Que cumplan cualquiera de las siguientes

x|

T

[»] [Lcontiene

|v] I@tau.org.ar

2

Realizar estas acciones:

Maver a la carpeta:

) Etiquetar el mensaje:

[CJ Cambiar la prioridad a:

[CBandeja de entrada en mvic@tau.org.ar | v [(Nueva carpeta... )

(_Importante

( Lamés alta.
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Los campos son:
Narbre del filtro: uno que nos indique que hace.

Reagla: son varios casillercs que indican las condiciones que se deben curplir.
Ejamplo: El ramitente contiene edu@tau.org.ar
Se puede colocar més de A regla en un filtro.

Accidn: (entonces) indica que hace el program si se anple la condicidn

Descripcidn: para describir més detalladamente el filtro.

Al pulsar los botaes Aceptar de ambas ventanas, tendraemos construi do nestro filtro,
quien tamard todos los mensajes que se reciben an direcciones tau.amg.ar v 1os awviard
ala subcarpeta de bandeja de entrada denaminada, “desde tau”

Tanbién podamos utilizar estos filtros para que mensajes que no deseanos vayan
directamente a Papelera de manera que no perdamos tiampo en ellos. El procedi -
miento a seguir es similar al que describimos recién. si “leanos” 1o que hamos cam-
pletado en la ventana, lo podamos ennciar asi:

Definimos un rnuevo filtro llamedo “recibidos de taw” que chequearda el ramitente del
mensaje que reciba, si éste cntiene la cadea “tau.arg.ar” entonces lo moverd a la
carpeta Bandeja de entrada . Nosotros/as desedbamos que fueran a una nueva carpe -
tg, para ello hacaros uso del bottn Nueva carpeta y alli colocarcs el nmadore que querda -
mos.
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Buscando
en INTERNET...

d(OMO QUe NO Dice NADA? By S..,. PERO. Ni en LA TELE,
ES UN CURSO A N €L DIARIO Ni NI €N 14 RADIO..
SOBRE TEMAS FIGURA... 422 ¢ COMO
tchéLEs... AVERIGUAMOS?
IMPORTANTE ¢ 44 u

i

CLARD... BUSCAMOS €N
LA PAGINA DE LA TEDE
RACION DE BNTIDADES...

SECURO QUE ALGON
DATO VAMOS 4
ENCONTRAR...
i MiS PiBeS BUSCAN
MUCHA INFORMACION

Y... LO QUE NOS
QUEDA €S BUSCAR
EN INTERNET...

oy~ P2 Si- EL CURSO
| 5 fiazl'cmﬂs%e ) l EMPIE2A £L MARTE S,
ALGO? ) R0 TieNEN Qe
CONFIRMAR
CUANTOS VAN -..
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Capitulo 5

La Web.

Muchas veces hemos escuchado hablar de la “WEB” e identificams am ella a
Tnterret.

Pero en realided la “W orld Wide Web” (podriamos traducir el término caro Gran tela -
rafa) es una de las fonmas de campar tir infomecidn en Intemet.

Ia informmacidn que podamos encontrar en la W b, tiene dos caracteristicas funda -
mentales.

> Estd formada por documentos con aontenidos multimedia. Es decir en ella pode -
mos encontrar texto, graficos, smido, video, etc. (esto hace que la presentacidn
de dichos documentos pueda ser atractiva) .

P son paginas hiper texto: contienen enlaces (paldboras, imégenes o botones), que al
activarse aon el mouse , nos trasladan a otra pagina. Esa nueva pagina puede estar
alojada en el migmo sitio que la original o en otro lugar de la web. A esta accidn
& “romper” la secuencia del texto e ir a otro docurento es 1o que se conoce
comunmente como Navegar en la red.

Fn Intemet la infonmacidn se encuentra agrupada en 1o que se llaren sitios.

Un sitio en Intemet es cam wa casa an varias habitaciones en cada was de las
cuales podamos enontrar distintas cosas.

Las habitaciones de un sitio se llaren péginas v aontienen cada una distinto tipo de
infornmaciones que podamos consultar, navegandd en el sitio.

Para poder visualizar la informecidn mostrada a través de la Web, necesitamos de un
navegador. Este es un tipo de programa de carputacidn que permite visualizar pagi -
nas de la Web y posee un aonjunto de herramientas que hacen sencillo el recorrido de
este tipo de docurentos en Intermet.

Los navegadores mas conocidos son el Intermet Explorer, el Netscape Navigator v el
Mozilla (o quiere decir que no haya otros, pero so los més populares) . Nosotros/as
nos concentrararos en el Mozilla en su versidn Firefox, carmo es Sof tware Libre pode -
mos dotenerlo de intemet e instalarlo en nues maquina sin ningin tipo de prdole -
mas. 77
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figura 5.1.

A/ Zona de la direccion.

Navegador

Utilizaremos un programa denaminado Mozilla Firefax, si no lo disponés podés des -
carogarlo ce :
http://www .rrozilla.org/oroducts/firefox
Para poder abrirlo usamos el icono:

Ooservamnos la visualizacidn de una pagina Web con este navegador para doser -
var sus par tes.

Archiva

Editar Mer Ir Marcadores

Herramientas Aygda

@ . D @ @ (>

En este lugar colocaremos el
URL (la direccién) de la

Anterior

Siguiente

iﬁ |D http:ffwww tau.org.arf
Recargar Farar Inicio Historial Mard8dores — =

| [ Firefox Help [ Firefox Support [ Plug-in FAQ [‘JNODO TAU [ enREDando org.ar

| Historial x
4gi —— — nodo
pagina que se desea ver. Suscar, [P e~ 1
B Hoy ASOCIACION CVIL
- auerg.ar [HIINNGD...
j enREDando.org.ar , orga...
- LI mauorg.ar [N NOD... ‘ ; i -
[ TAUorg.ar |[|][][][I]| NOB... Argentina - 16 de Febrero de 129 | Bienvenidos a TAU.org.ar | ZEJ WEBMAIL[ usuarios Nodo TAU |
i [ TAU.org.ar [[I/I1]1]] NOD... = B » Organizaciones vinculadas a Tau v
N - . O TAaU.org.ar [ NOD... LL.meslde celebracidn: otro paso adelante con las B+ e ——
B/ Zona de visualizacionde ~ _ _J” orcanizaciones : v o
7 - o Hace 2 dias Bl pasado [Unes 23 4e to estuvimos de fiesta: se inauguro el | :Linksde interés
pagln as. B [ Anterior a 6 i Telecentro Libre Nodo Tau, ubicado en nuestra sede. Cabe hawintba J deseargus

Esta es la ventana principal
donde se visualizan las
paginas(en este caso una
pagina de una organizacion)

- sosgroso.com.ar

yendo |os saurios

[ Nedstat Basic 3.0 - {Qué...
S a.eLen

- [ webmail - Mensajes para...
“[aN-eL €. :Eldiaqu..
] Blogger: Post a Comment

Blogger: Your Comment ...

destacar que la apertura de este telecentro fue posible gracias a
la asociacidn a la Red Unesco de Telecentros Libres (Rutel). Tras
un concurrido acto de inauguracién en el cudl hablaron Luis
Martinez y Danilo Lujambio de parte de la asociacién
convocante, Jorge Grandi, director de la Oficina UNESCQO para
el Mercosur, Marcelo De la Torre del proyecto Redes Culturales
dependiente de la Secretaria de cultura provincial y Mdnica
Bifarello, Secretaria Gensral, en representacidn ds la

1 Bisquedas en intemet

ASOCIESE A TAU...
y simese ala
participacién y
democratizacién
en Internet.

Municipalidad de Rosario, se procedic al corte de cintas ante un
gran nimero de representantes de organizacionss barriales,
sindicales, eclesiales, de género, ambientales, educativas,
centros comunitarios y miembros de los seis telscentros
comunitarios de informaética instalados en la ciudad de Rosario
a lo largo de los nueve afios de trabajo de la asociacién civil
Nodo Tau. Con posterioridad se desarrolld la conferencia sobre
el tema "La importancia del Softwars Libre para las

€ = 3 :

»Transf\riendn datos desde www.tau.org.ar

Z
%

i NA N

C/ Zona de previsualizacion.
Barra de estado: aqui obten-
dremos informacién de

la conexion al sitio donde se
encuentra la pagina.

Veamos un poco mas en detalle:

El Navegador posee una barra de menus desplegable v una barra de herramientas que
nos pemitirdn realizar las gperaciones més canmnes al Navegar por Intermet .

Fn su ventara principal veraros la pagina W eb que “estd sefialada” en la entrada de
URL (recurso wniversal de localizacidn) . Muchos/as 1o conocen caro la direccidn de
la pigina. Atrds de este natbre tan rebuscado se encuentra el concepto de “toda
Pagina debe tener un narbre nico de manera de poder visualizarla a ella y no a
ora” .

5.2. ¢Como estd compuesto este URL?

Veamos uno cualquiera:

http: //www .enredando.org.ar/biblio. html

Siglas que indicen el proto -
alo de trangmisidn utilizado
enlaWWW.

Es decir la fomm en que llegm
la informecidn que esta aloja -
d e el servidor de web
hasta la mAquina en la que
nos encontramos trabajando.

Narbre de la méquina o ser - Pagina que deseamos ver.
vidor dnde estd alojada la

Pagina que queranos ver.
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cQué es tn sxvidor de web? Es una carputadora con un programa especial para
poder alojar vy transmitir estos tipos de docurentos. Ia meyoria de los navegadores
nueves ya pemmiten escribir el URL comw: ww w.tau.arg.ar directamente sin la nece -
sided de explicitar €l htip.

¢Qué ocurre cuando escribo solamente?:

http://nombre_de una maquina?

Ios servidores de web estdn en general progranados para llamar a una pagina que
posee el narbre index.html , cuando no se indica pagina algua en el URL. Es decir:
Si en el navegador escribinos:

http://www .tau.amg.ar/

el srvidy ww w.tal.ag.ar nos mostrard la pdgina index.html o sea que dotendriamos
en pantalla el mismo resultado que si hubiéramos escrito:

http://www . tau.org.ar/index. hiarl

se dice “en general” porgue ésta no es una regla absoluta v depende camo esté oon -
figradb el servidar.

¢Como se navega o recorre una web?

Cuando veo una pagina web en el navegador, los enlaces gparecerdn de otro color que
el texto canm vy al acercar el cursor del ratdn o mouse a ellos canbiard de fonma, en
general se caver tird en ua menito. Quando el curscor estd en ese estado si se hace
click sdore el enlace, canbiard la visualizacidn en el navegador vy verancs en él uma
nueva pagina que era sefialada por el enlace. Esto lo podams doservar en la barra
de estado, veanmos un ejearplo.

En la siguiente figura

Archivo Editar Ver Ir Marcadores Herramientas Ayuda '\_/

:2) - ‘Tg @ L@ .'\(ﬂ |1 httpi/iwww tau.org.ar/ - e

Siguiente ~ Recargar Inicio  Historial Marcadores

|JFirefox Help | Firefox Support | Plug-in FAQ | ]NODO TAU | enREDando.org.ar

Historial X nodo
Buscar: | verr 1 TAU
El 5 Hoy e ASOCIACION CIVIL
LI TAUorg.ar (I MoD.. :
L3 TaUorg.ar |1 MOD... | 2 ACERCADE TAU | > SERVICIOS | 2 PROYECTOS | mo sqrparte de Tau? | > CONTACTOS |
| | wendolossaurios.blogspo... - I -
L TaUorg.ar ([ NOD... Argentina | Blenvenidos a TAM.org.ar |ZEIWEBHAL| usuaro

= [ Hace 2 dias
| ] Webmail - Login
| ] yendo las saurios
|| Webmail - Mensajes par...
| ] Webmail - Login
| webmail
|1 comentarios
] comentarios
| ] Luis Beltran - Sitio perso...
|| Webrmnail - [Coordinadore...
| ] Webmail - {Spam?} Enc...

Inauguracién Telscentro Comunitario Aetmormatica [ +

Paulo VI

Elsabado 5 de Setiembre a las 17 hs se realizé la
inauguracién del Telecentro Comunitario de Informatica
Paulo VI en el Colegio que lleva el mismo nombre ubicado en
Mexico y Génova en el barrio R90 del Noroeste de la ciudad.
Durante el desarrollo dsl acto de inauguracién, del que
participaron autoridadss del Colegio, masstros, padres,
alumnos ¥ vecinos del barrio, los integrantes de la Comisidn
T =S

> Organizaciones vincul,

2 Noticias - redes y nuey
> links deinterds
> Downloads / descarga

> Bisquedas en intern el

[t S ———
AS(CIESE A TAU...
la

| ] webmail - Carpetas am... |- ||+

| http:/f www.tau.org, ar/colaborarfindsx.hitm

Se lee en el raglén de URL, http://www.tau.amg.ar que corresponde a la pagina que
se estad visualizando . Pero el aursor se encuentra sdore n enlace vy en la karra de esta -
do podamos ver a que padgina accederemos si hacemos click sdore dicdho enlace, en
este caso http://www.tau.org.ar/colaborar/index. hinl .

Reviendo 1o que dijimos antes sdore URL's, am 1o visto en este ejarplo, podemos con -
cluir que la pagina que accedanos si seguimos el enlace sefialado se encuentra den -
tro de la misma mAquina o servidy (www.tau.arg.ar) . Esto NO siarpre es asi, wn
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figura 5.3.

B

Los guiones
< Anterior,
Siguiente »
me permite
navegar las
pdginas por las que ya
he navegado.

54.

Archiva  Editar Mer It Marcadores  Herramient
@ . .8 0 O
Anterior Siguiente Recargar  Farar  Inicio
iiLaRuedaii < ate y salid > proyectos
..... - LaRueda . < arte y salud > Pagina Principal

RiMaweb: Fed |nf0rmaliva de mujeres de Argenting.
yendo oz zaunios

Wahnnl drmentina

Archiva Editar Ver Ir Marcadores Herran

@.@ .« 2O

Anterior Siguiente Recargar Parar Inicio

[ Firefox Help [ Firefox Support [ Plug-in FA

Historial x
Buscar: | | Werw
B [ Hoy
[ TAuorg.ar ([ NOD...
enREDando.org.ar , orga...
[ TAau.org.ar ([ NOD... -
[ TAauorgar ([ NOD... rgen
[ TAauorg.ar ([ NOD...
Lunt
=L mavergar Il NoE. (| e
H [ Ayer
" El pasad
B [ Hace 2 dias Tal 5
M = Antarinr 2 R diac Ll

figura 5.4.

5.5.
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enlace en Una pagimna nos puede trasladar a otro servidor que puede estar ubicado en
arlquier otra rar te de Intemet v por 1o tanto del mmndo.

Caro ejarplo veamos 1o siguiente:
Fn la figura siguiente notamos dos cosas.

Archivo Editar Wer |Ir Marcadores Herramientas Ayuda

& . - 4 %k w

Anterior Recargar Inicio Historial Marcadores

1111l Rosario - Argentina [I[|11111] wwwtau.ergar [N & © &
{
Wy

| L] http:fwwnw tau.org arfproyectosfindes htm - ||C,\,

|| Firefox Help | | Firefox Support | Plug-in FAQ | ] NODO TAU | ] enREDando.crg.ar

Histarial x
Buscar: | \/’erv
=l [ Hoy
I_
L1 Tau org.ar [ NOD. PROYECTOS . L
I_l TAL, org.ar ”HH””” NOD.. > ACERCADE TAU 2 SERVICIOS 2 £Cémo ser parte de Tau? 2 CONTACTOS HDNE
- i
|_iTAU‘WQ‘EFHHHHHHNOD--‘ | o
|| yendolossaurios.blogspo... Como fruto de su }‘ |
L0 AU arg.ar [l NOD.. experiencia y en 1 WWW, ANDO ORG.AR
= [ Hace 3 dias base a las L.m unidades en Red
|| webmail - Login demandas

|| yendo los saurios

|| webmail - Mensajes par...
| Webmail - Login

| webmail

|_', comentarios

||| comentarios

|| Luis Beltran - Sitio perso‘.‘
B sttt rmamidindi@ams

registradas en el desarrollo y uso de las herramientas de comunicacién
electronica en organizacionss sociales y grupos de base, sl Nodo Tau
comenzo en Abril de 2001 el desarrollo del programa enRedando.

' enREdando es un programa destinado a superar la "exclusion digital" a
las que estan expuestas personas y organizaciones de nuestra region,
gue no acceden a las posibilidades que brindan las Tecnologias de

Uh grafico puede ser un enlace (el texto www.enredando .arg.ar es en realidad un car -
tel, es decir un grafico), al posarse el aursor sdore él dotenaros 1la informecidn en la
barra de estado que al hacer click, pasararcs a ver la pégina principal en el servidor
ww w.enredando.org.ar (que es distinto y esta ubicado en otro lugar que la pagira que
se esta viswalizando) .

¢Como hago para volver a la pdgina de la cual parti,
cuando empecé a navegar?

Esta es una pregunta muy comin puesto que cuando erpezamos a navegar, SiIcs
dejamos 1levar por los enlaces que son de nuestro interés puede 1legar un mamento en
que hayamos perdido el hilo de 1o que habiamos enpezado a trabajar. Para volver rdpi -
damente contamos con dos herramientas utiles.

Ua & ellas es el bottn de ir hacia atrds (Mnterior) . Que nos lleva en forma secuen -
cial a las paginas que hamos estado visitando o viendo. Al lado de él se encuentra un
bottn rara  irlecia adElate, ge tahién ros sirve doviavente en santidcb irverso al maciaecd recidn .

Otra herramienta sencilla y que nos permite acor tar camino cuando llevanos visitadas
muchas paginas, es la que podaros activar aon la flecha que estd al lado del botén
Mnterdor . Al hecer dlick sdore ella se despliea un listado de sitics o péginas que
haros visitado en 1a sesidn actual. Ia primera del listado es la que actualmente esta -
mos viendo v la Ultima es la primera que vimos cuando canenzamos la sesidn.
Llamamos sesidn al periodo de tiampo que va desde el momento actual hasta cuan -
do abrimos el navegador por Ultima vez.

Fh el caso de usar Mozilla Firfox, también podaros ver la historia en la ventara de
costado izquierdo del navegador : Fn él varcs la infomecidn de los sitios que visita -
mos presentada en forma de carpetas caro 1o hace un explorador de archivos grafi -
@. (S ropedks verla , dirijete a Ver> Panel Iateral> Historial ) figura 5.4

¢Cémo hago para guardar en el disco de mi PC, una
pdgina que me interesa?

Sencillo: en el mema Archivo encontramos la cpcidn Guardar Como: que cuando



Archivo | Editar Yer It M

MHueva ventana  Chrl+h
Mueva pestatia  Chl+T
Abnrarchiva... Chrl+0
Cerrar Clrl+ad

Guardar como...

Ervviar pagina...

Conhgurar pagina...
Yizta preliminar

figura 5.5.

Al guardar una
pdgina, tener
cuidado de
hacerlo con la
opcion que me
permita luego volver a
ver la informacion que
me interesa.

figura 5.7.
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usamos el Mozilla Firefox (tanbién podarmos encontrarlo en el Explorer) hay que
entender caro funciona. Una vez que pulsamos Guardar camwo... se abre una panta -
1a similar a la siguiente.

(e Guardar comao x
Buscar en: |fhome;‘teleﬂ1_.“E.itic:5 v | & &P
Mombre | Tamafio Ultima modificacion |E'3|
Nombre del archive: | TaU.org.ar ||||[]]]]]] NoDS TAU ||[]]]]] Red Electr:
Archivos de tipo: Pagina web, completa (*.htrm; * html)
Maostrar archivos v directorios e R
ocultos

Notemos que en Archivos de  tipo: aparece la cpcidn por defecto: Pagina Web com-
pleta. Si pulsanmcs el bottn guardar v luego doservamos el directorio donde almace -
namos la pagima (en el caso de este ejarplo el directorio es /hare/telell/sitiocs, cam
puede dbservarse en la parte superior), verams que aoarecen en el directorio un
archivo y una carpeta o subdirectorio figura 5.6 .

(e Visualizador de archivos: sitios e Q)
Archivo Editar Ver Ira Marcadores Ayuda
i (7]
(¢ O & © & & ®
Afras Subir Recargar Inicio Equipo
Ubicacion: |fhomeftele0l/sitios =, 50% @& | Ver como lista flgur‘a 5.6.
Informacion = 9¢ | Nombre
[ ? TAU.arg.ar |||[|[I|[]]| MoDa TAU ||[]|]]| Red Electrénica de Informacion
ﬁ [@) TAU.arg.ar 11111l NODO TAU ||[]lj| Red Electranica de informacion
%

Esto sucede porque la pdgina que estdbamos doservando contiene graficos ademés
de texto . Dichos graficos mo son en realidad parte de la propia pégima en si, sino que
son recursos que s “1lamados” por la pégira.

Podaros pensar una pagina web caro una plantilla que admite sdlo texto.
Vedmoslo desde otro punto de vista.

TInmeginaros que alguien nos da la siguiente tarea: “yo te escribo lo que quiero que
vos dibujes en el pizarrdn” y a antimuacidn nos enpieza a escribir :

En letras grandes negras pone: ESTO ES UN ENSAYO
Moajo v am letras mas chicas vy en negro pane: este es un parrafo

Al lado de ese parrafo pe@ el dilbujo del caballo que estid en esta revista
Nuestro pizarrin seria algo similar a:

ESTO ES UN ENSAY O

Este es un parrafo &
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Archiva | Editar - Yer  Ir

Huewva ventana  Chrl+M

1=

Muewva pestafia  Chl+T

Abrir archivo..  Ctrl+0
Lermar Chrl+af

Guardar coma...  Chrl+5
Ervviar pagina...

figura 5.8.

figura 5.9.

Programa enREDando

Qoviamente algo muy distinto a 1o que escribid quién nos dio la tarea. Pero si quere -
mos poder trangmitirle a alguien una aopia exacta de mi pizarrdn, por 1o mencs debe -
rams mendarle el texto, que fomma tiee vy la figura del caallo.

1o mismo ocurre con una pagina web por eso es que el navegador guardd en nuestro
directorio: un archivo que es camo el guidn al que hacanos referencia v un directorio
donde estdn los recursos que ese guidn necesita para visualizarse correctamente.
Todo este proceso es transparente cuando trabajamos en forma nommal, veamos por
ejamnplo cam hacaros ahora para abrir o ver el archivo guardado.

En el meni Archivo pulsamos ZAbrir archivo: se nos pedird el narbre del archivo que
deseamos ver.

(m los botones de 1a par te superior podaros movarmes por 1os directorios para llegar
al archivo que queramcs doservar, manejandonos como 1o hacemos comunmente con
el explorador de archivos (tenaros que ir a buscarlo en el mismo lugar donde 1o guar -
damos con el navegador) .

[ A Abrir archivo *
Buscar en: | jhomejtele0/sitios . v A
Maombre | Tamafio Ultirma modificacion |E'f',
TAUarg.ar [|]]]... 21/02/25 00:00:00
TAU.org.ar [[|||... 63348 21/02/29 00:00:00
Nombre del archive: |Tal.org.ar ||[[||[[]]|| NODO TAU |[||]||| Ret
Archivos de tipo: Archivos HTML 06 html: * bt *#.5,,, 0@
Mns.trar.art:hwﬂs Y Cancelar Abrir
directorios ocultos

Una vez seleccionado aon el botdn Audr se dorird la pégima v la veraws tal aal la
doservamos en la Web, ya que tenaros guardado en nuestro disco todos los recursos
aue ella necesita.

Es importante saber que para guardar en nuestro disco todos los recursos que una
Pagina necesita, llevard més tieampo nuestra tarea y doviamente consumiremos mas
tiempo de conexidn y mas espacio en nuestro disco. Por eso si estamos leyendo un
texto v no nos interesan los graficos que 1o acanpefian, tenaws la gocidn de Guardar
coro Pagina web sdlo html

Se siguen los mismos pasos descriptos Meni Archivo > Guardar camo... > Pero
ahora prestar atencidn a la ventana, seleccionamos ua gocidn distinta de Archivos de
tim figura 5.10.

[ A Guardar comao £r
Buscar en: |f|mme,"te|e()1_."5iti05 v [ & P
Mombre | Tamafio Ultirma modificacion | E'.i|
figura 5.10.

Nombre del archivo: |Tal.arg.ar ||[[||[[I]| NoDO TAL ][] Ret

Archivos de tipo: Pagina web, sélo HTML (* htrr; *,.., =
Mustrar.archluas Y Cancelar Guardar
directorios ocultos




figura 5.11.

5.6.

Editar  %er Ir M

Muewva ventana  Chrl+h

Archivo

MHueva pestatia  Chl+T
Abnr archiva... Chrl+0
Cerrar Chrl+iad
Guardar como...  Chl+S

Erviar pagina...

Configurar pagina...
Wizta preliminar
Ctrl+P

[ mprimir...

figura 5.12.

J/CY si quiero guar-
dar una direccion
que me intere-
hse?

wcadores Heramientas  Apuda

e R o m

gar  Farar  Inicio  Historial | Marcadores
figura 5.13.
figura 5.14.
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Despues de realizar esta gperacidn luego al querer visualizar el archivo, sélo veraros
el texto que nos interesaba am el formmato que él tenia, pero NO los graficcs u otos
recursos que tuviera la pégira.

Tanbién es interesante la cpcidn Guardar camo Archivo de Texto con ella dotenamos
toda la informecidn del texto pero sin fommeto. figura 5.11.

| Mambre Tamafio Ultima modificacion |E'f'.|
Nombre del archivo: | TAU.org.ar ||[|[]|]|]|| NODO TAU [|||]]]] Ret
Archivos de tipo: | Archivos de texto (*.txt; *text)

¢Cdémo hago para imprimir la pdgina que estoy visualizando
en el navegador?

El navegador cuenta dentro del meni Archivo, las gociones tipicas de 1los progranes.
Por ello no entramos en més detalles. Si recarendamos ver la configuracién de péai -
na antes de inprimir (vista preliminar), para revisar que los pardretros de inpresidn
son los que nosotros deseamos.

Una buena herramienta para la navegacion: trabajar con
Marcadores o favoritos.

Cuando enpezamos a utilizar a internet nos sucede muchas veces que hay sitios que
nos parecen interesantes y que no podarcs explorarlos en fonma carpleta por la can-
tidad de informmacién que tienen o nos damos cuenta que nos pueden ser util en un
funro. ¢Chro hacarmos para recordarlos, en futuras conexiones que tengamos?
Ooviamente podriamos anotar en un papel el URL de la pagina para luego volver a
visitarla. Pero los navegadores hoy nos ofrecen una herramienta muy util para este
caso v sancilla de usar.

Se trata de organizar las péginas o sitics que “visitamos” en un sistam de carpetas
igual que si fueran archives dentro de directordics.

G.» .8 09

Anteriar Siguiente Recargar  Farar  nicio

e

Hiztarial

1l

Marcadores

Lt Ayuda de Mozilla Firef... |__t Foro de ayuda al usw... I_I Aypuda con loz pluging
Marcadores £l

Buscar: ||

= |—% Barra de heramientas personal

- [ Ayuda de Mozila Firefox

Programa enREDando . >__

D Fara de ayuda al usuarnio

;?_Qué_'es?. 1B

fvances del Proyvecto Re

----- |:| Apuda con log pluging

LQUIENES SOMmosy

----- [} Nodo Tau

“.. | ] enREDando.org.ar

@=0
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Marcadorez  Hemamientaz A

Ahadir esta pagina a marcador

il |:|mi

|1 Barra de herramientas persona

|~} Informacion de Mozilla Firefox

| ) Blisquedas rapidas

figura 5.15.

figura 5.16.

figura 5.17.

Archivo  Editar Yer It Marcadores  F

Fn la barra de herramientas en la par te superior doger vamos el botén de Marcadores
(para Explorer es Fawaritcs): figura 5.13

Una menera interesante de trabajarlos es teniéndo la ventara de favoritos a la izquier -
da de la principal, para esto podaros ir a Ver> Panel Lateral> Marcadores .

ILas carpetas que vamos en amarillo son carpetas predefinidas por el programa y nos
drven para almacenar paginas que visitamos por categoria. A dichas carpetas las
podemos renarbrar si deseamos. figura 5.14.

Para ver cawo trabajamos en forma campleta con la herramienta favoritos y o el
explorador en general mostraranos paso a paso A sesidn en Internet con un dojeti -
Vo especifico. Fn este trakbajo se usard un buscador, tam que no trataramos en este
quia pero servird el ejanplo para gue vedmos Uno en accion.

Supongamos que nos conectamos a internet porque deseamos realizar una pequeia
investigacidn sdore “trabajo con grupos de jévenes vulnerables en Argentina”.

Morinmos el navegador v nos creamos una carpeta de favoritos a la cual llamararcs
Jjovenes wulnerables:

Menu > Marcadores > Administrar Marcadores figura 5.15
Se nos dorird ua rueva ventana v alli tamrarss la gocidn de Nueva Carpeta en la

' Administrador de marcadores =] 3
Archivo  Editar Wer
| 5 - N
e s D_ﬁ @ 74 M
Muewvo marcador...  Mueva carpeta..  Muevo zeparador | fover Fropiedades.. RBenombrar..  Bomar
Buscar: |
Mombre | Ubicacion | Descripcion | (et
B | Marcadares =

E||_'J; Brarra de heramientas personal
] D Ayuda de Mozila Firefox
D Foro de apuda al usuarno
D Ayuda con los pluging

[ Moda Tau

“[] enREDanda org.ar

hittp: /A, mudblood. orgdfirefos/indes. html

hittp: /Ao, chevrel orgles//foroz/viewforum,.. Foros de apuda al usuario de Mozila en ezpanol

http: //plugindoc. mozdew.orgfes-ES Y
hittp: A fenvnn. b, org. ard
http: /v enredando.org. ard

Afiada marcadores 3 esta carpeta para verlos...
Traduccidn al espafiol del sitio de ayuda de M.

Apuda con loz pluging en espafiol

y alli le damos el narbre que deseanmos y podamos introducir una descripcidn que
luego nos recuerce que material amtiene ese carpeta (figura 5.18) v luego cerramos dicha
ventara. Si pulsamos el botdn Marcadores del meni, veremos la nueva carpeta crea -

ck. figura 5.17

¢ tAdministrador de marcadores -

E> @ (_j Archiva  Editar  Wer
< :ZI " » k3 =) T figura 5.18.
= e {
Anteriar Siguisnts Recargar Parar Iuj’ I+ l"lﬁ '-UJ f 2@
Muevo marcador.,  Mueva carpeta..  Muevo separador | fdover. Fropiedades.. Henombrar.. Bomar
|1 Ayuda de Mozila Firef... || Fora de ayuda
Bugcar: |
Marcadores %
Mombre Propiedades de "Mueva carpeta”
Buscar: || = =% Mamcadores

= | =% Barra de hemamientas perzonal

] Awuda de Mozila Firefox
[ Foro de ayuda al usuario

|:| Apuda con log pluging
] Modo Tau
[} erREDando.org.ar

Programa enREDando

- [ Modo Tau
] enREDando.org.ar

B+l Informacidn de Mozilla
-] Estensiones de Mc
[ Temas para Mozl
<[] Foros de Mozilla er

5 hlmbimimn A kA mmill=

-~ Eana de heramientas Informacicn | ¢ & esta carpeta
- [ Ayuda de Mozila F afiol del sitio de ¢
] Forode ayuda alu Nombre: usuario de kozil
[ Ayuda cor los plu D escripoidn: agins en ezpafiol

hzilla Firefox v Mc
iohes para Mozl
a Firefox

de Mozilaen e

Ammill min =i
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figura 5.19.

¢Serd que es fdcil
encontrar algo en
Internet?
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Bdsqueda en Internet

Ahora que estamos preparados vamos en busca de paginas que puedan servimes para
la investigacidn, abrinos el buscador e insertamos un criterio de bisqueda (esto es
todo un tam de otro curso), aqui sélo lo mostranos:

Hemamientas © Apuda

@ Eé’ iﬂl I http: /Ay, google. com. ar j

Inicio Histonial  Marcadores

13 al usu.. |_l Ayuda con los pluging |_t Modo Tau I__I enHEDandn.org.ar

Google

Argentina

La Web Imagenes Grupos Directorio  Mews

Bizqueda Awanzada
Freferencias

Bisqueda en Google | Voya Tener Suerte | Heramientas del idioma

site:gow.ar jovenes wvulnerables

Bisqueda: * lawweb T paginas en espafiol © paginas de Argenting

A manera de infonmacién aqui se estd buscando en todos los sitios con termminacidn
gova (es decir que pertenecen a organismos de gdbiermo de la Argentina) que con-
tengan las paldoras jovenes y vulnerables .

Uo de los sitios que encontranos, nos parece interesante vy decidimos agregarlo a
mercadores, rara volver a visitarlo en otra goor tunidad.

Entonces seleccicnamos Marcadores > Afiadir esta pagina a Marcadores, y se 1os
pedird que indiquemos donde guardarlo. figura 5.20.

Archivo  Editar Wer It | Marcadores  Heramientaz ayuda

pagina a marcad Chrl+Dr
Cj - ED - Adminiztrar marcadores I [ http: A presidenciz
Anterior Siguiente

R
|~} Bara de heramientas perzonal r
|| Ayuda de Mozilla Firef... |

s | | ModoTau | | enRED:

|} Infarmacion de kozilla Firefox o kMozilla »

|~} Blisquedas répidas r
e K YwrFEI%E %Wl B "la

de la Nacion Argentina

EL GOBIERNO LANZO EL PROGRAMA NAC

Beneficiara a 350 mil jdvenes con vulnerabilidad

El presidente de la Macidn, Méstor Carlos Kirchn
Cienciay Tecnologia, Daniel Filmus, ¥ sUs pares
analizd los alcances del Programa Macional de B
durante el proximo afio, 380 mil becas para jdven

el i b e mim wim m i Alm el Al m m e =] b s

Programa enREDando
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figura 5.20.

figura 5.21.

figura 5.22.

Programa enREDando

Anadir marcador

Maombre: | Sitio web de la Presidencia de la Macion Argentina

Lrear er |\ ) Marcadores v

| ] Barra de herramientas personal

| =7 Infarmacian de Mozilla Firefax v Mozilla

| ] Bisquedas rdpidas
| B Marcadores

seleccionanmos la carpeta vy luego aceptanos, de esa manera el enlace quedard guar -
dado dentro de la carpeta que creamos.

Para buscar otra pégina, usamos el botdn de ir hacia atrds (Anterior)para volver a ver
los resultados de basqueda del buscador.

dArchiva Editar Ver It Marcadorez H
QAr » . & O
Anteriar S iguiente Recargar  Faral

_ Ir a la pagina anterior
| | Avuda de MozllaFref... | | Foro de apuda

En otra de las paginas vamos un documento sdore un proyecto para econamias regio -
males que tiene en cuenta el tam de jévenes wvulnerables, camo nog interesa en vez
de wolver a visitar el sitio en este caso guardamcs el archivo visto:

Archiva  Editar Ver 1 M
Mueva ventana  Chil+M
Mueva pestana  Chil+T
Abrr archivo...  Chil+0
Cerrar Chrl+a

Guardar coma...

Ernviar pagina...

Configurar pagina...
Yizta preliminar

[rriprirnr.... Ctrl+F

Impaortar. .

Trabajar zin conesion
Salir

Asi vimos dos de las acciones que més se realizan cuando se utiliza para investigar
um tam en Intermet.



509.

Web mail es
un programa
que me
permite
acceder a mi
correo desde
una pdgina web.

figura 5.23.

iClick para leer!
”‘“-

figura 5.24.
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Web mail o Correo en la Web.

El Webhmail es un programa que me permite acceder a mi correo desde una pagina
web . Para entrar en nuestra casilla de correo electrinico déoaros usar un raves -
dor camo Mozilla Firgfox, Intemet Explorer o Netscape.

Una vez que abrimos ese programa ponams la direccidn en la barra de direcciones
del navegador : ww w.tau.org.ar/weareil v ros va a goarecer el irgreso a la casilla.

Archiva Editar Ver |r Marcadores Herramientas Ayuda

[ e
—~ 2 =
i ?_%J' - ‘@ '1_4'/_3 @ |D http:/fweb tau.org.arjwebmail;  |*| |@

|
‘Anterior Siguiente  Recargar Parar Inicio
\

.:::Bienvenidoral:-webmail-de:-Nodo-TAU:::.

nodo

TAU

ASOCIACION CIVIL

conoces: | - - portal : -organizaciones -+ .y 1111k ?

| semana en enll_EDiu'illo:

d Argentina de Comercio Justo: un paso adelante

E .: Bienvenido, por favor
r otra economia

introduzca sus datos ..

Nombre del

usuario: @tau.org.ar

Contrasefa: l—
Entrar >==> |

Manual del webmail
Powered by UebiMiau!

§ Durante el Pre Foro de Economia Solidaria que tuve lugar en
Rosario, Juan Silva, un reconocido economista de la UBA

= compartio con los presentes una idea central: "tenemos que
introdueir la mayor cantidad pesible de solidaridad en la
economia para transformarla en una economia al servicio de
hombres libres e iguales". Ese es el desafio al que 23
oroanizaciones da =] pais vinculadas a la Economia

de todo

Terminado

En narbre de usuario/a ponaros el narbre de nuestra casilla.Por ejaplo si ruestra
direccidn electrinica es:  juan@tau.org.ar ponemos como nombre Jjuan vy luego pone -
mos una contrasenia que sabramos de antamano (y que tenamos que recordar O tener -
la anotada a meno) que sirve para que nadie pueda leer nuestro correo.

B importante respetar si las letras son meylUscula o mindsculas Por ejerplo una
amtrasefia podria ser: ABcdl234. Una vez que ingresanmos narbre de
cmtrasefia, nos va a aearecer wa pentalla camo la siguiente:

usuario/a y

Archivoa Editar Wer |Ir Marcadores Herramientas Ayuda w
& \‘i}/l - ‘g 1_0_'3 @ | http:ffweb.tau.org.arwebmailfmsglist.p |*| |@
Amterior . Siguiente  Recargar Parar Inigio ——— = e

[JFirefox Help [] Firefox Support [] Plug-in FAQ [JNODO TAU []enREDando.org.ar

EdE @ <& :
AE R OOR
nsajes Escribir Actualizar Carpetas Buscar dli_lr:rc?:nd:s p::::::a Preferencias Salir

e 10 mensajes, 7 no leidos en |la carpeta Bandeja de Entrada

.. Asunto ;. . Fecha 7. Tamafio

{Spam?} [Fwd: CONVOCATORIA ... 14/09/04 18:49 3Kb

1{S5pam?} texto de la guia 14/09/04 18:37 188Kb

—_— 5 Crshria s e m—

Ia pantalla anterior es 1o que se denanima Bandeja de entrada, o sea que estamos
viendo el listado de los mensajes que nos han llegado. Este listado dice quién nos
manda cada mensaje (columa que dice "De:"), adl fue el motivo por el que nos escri -
be ese mensaje (Columa "Asunto: "), que podria ser cam el titulo del mensaje y en
que fecha fue enviado (Columa Fecha:) Los mensajes que no henos leido todavia

gparecen en regrita (mes oscuros) . Programa enREDando
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59.1. Leyendo Mensajes

Para leer el antenidd o "Cuerpo" de cada mensaje lo que hacamos es acercar (mar -
car) el mouse encima de cada “Asunto” y hacaros "dik" encima de ellcs.
A antinuacién nos gparecerd el antenido  carpleto del mensaje cao se ve en 1a figura 5.25.

= B

Click para escribir un =y
nuevo mensaje B
Awwe, Civdd
- e )
ez S e Qe @ X §
Mep£ajes Escribir Actualizar Carpetas Buscar Libreta de Nacler Preferencias Salir

direcciones papelera

figura 5.25.

terior:: Volver :: Responder :: Responder a todos :; Reenviar :: Imprimir :: Encabezado
De: Carolina
Para: coordinadores-tci@tau. org. ar; "@tau.org.ar
Copia: loli@tau.org. ar; "@tau.org.ar; "@tau.org.ar
Asunto: {Spam?} Encuentro de Formacidn
Fecha: 10/09/04 21:57

Click para volver a la
Bandeja de entrada

Coordinadores/as y compafierosfas de Tau:

Los gueremos invitar a unos talleres de capacitacién que estamos organizando para los dias 17 y 18
de éste mes.

-

El tema es "Género y Nuevas tecnologias" y va a estar coordinade por Dafne Plou una persona
integrante de APC (http:/fwww.apc.orgf) que tiene mucha experiencia en el tema. Viene de Buenos
Aires para darnos su aporte y acompafiarnos en una aproximacion sobre cuestiones de género y
haciendo dick en Vaher, en lasr te syperiar e la pantalla,o en Mensajes , en laar te ixgier -
da, volvarcs a la Bandeja de entrada v podancs lear otros mensajes v asi sucesivarmente.

5.9.2 Escribiendo un nuevo mensaje de correo electrdnico

Para escribir un ruevo mensaje, en la parte izquierda de la pentalla, hacaros click
en donde dice FEecribir (ver figara 5.25.).

A omtinuacidn se nos adbre una nueva pantalla caro la siguiente (Fig 5.26.), Qe
tiene la gpariencia de un formmilario de telegrama de correo postal :

Archivo Editar VWer |r Marcadores Herramientas Ayuda w

@ 5 @ o % Lég @| http:ffweb tau.org arwebmail/newmsg. < |_]Q__ |

Anterior  Siguiente  Recargar Parar Inicio

[ Firefox Help [ Firefox Support []Plug-in FAQ []NODO TAU []enREDando.org.ar
Acd va la direccién
electronica a la cual

escribimos del tipo i
nombre@tau.org.ar : 3 S 9 Q) @ & x ]

Mensajes R actuslizar  Carpetas  Buscar  Loretade Vaclar - orcferencias  Salir
direcciones  papelera

Para

| El "Asunto" o Titulo que

Capia Oculta

le ponemos al mensaje

Sin archivos adjuntes

Archivos adjuntos:
renives adliNtOSt | pdjuntar nuevo archivo

) ) Acd escribimos el mensaje como si
Cuando esta TOdO I|STO fuer\a Cualquier- carta

1] . "
|
apretamos"Enviar -

Normal x|

Enviar

figura 5.26.

Terminado

Fh el "Fonmulario" aparecen renglones (campos) a rellenar para que se pueda mandar
el mensaje

Para: Ia direccidn electrinica a la aml escribimos del tipo juancarlos@tau.org.ar o
diego@hotmail.com .

Programa enREDando
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figura 5.27.

Click para "Responder”—|

figura 5.28.

Acd podemos__ |

escribir la respuesta

Capitulo 5 / pag. 55
Webmail

Copia: En este rengldn ponaros mas direcciones electrénicas por si le querancs man -
dar aopias a otras direccianes.

Copia Oculta: Es para mendarle copia a direcciones sin que que se enteren las per -
sonas destinatarias que ya eleginos en los campos Para: y Copia:

Asunto: Es el titulo que le ponaros al mensaje para que el que 1o reciba entienda
antes de leerlo de que se trata.

Adjuntar nuevo archivo: luego verarss su utilidad, pero es para mandar otro tipo de
informacidn adjuntada al mensaje (fotos, misica, documentos) .

Responder un mensaje

Quando estamos levendo un mensaje tenamos la posibilidad de responder al autor.
Para es0, hacamos Click en Responder:

Archive Editar Ver Ir Marcadores Herramientas Ayuda w

@ S \E?) % ‘@ 28 @ [ hitpimweb.cau .org arwebmailfreadmsg | |@7;‘

Anterior  Siguiente  Recargar Parar Inicio

| [ Firefox Help [ Firefox Support [} Plug-in FAQ [ NODO TAU [ enREDando.org.ar

-
Nodo Tau
Asoe. Civd!
SIS e @E N &
MersE iy | fEmEEy | e | Ger | Japeen vaciar o terencias  Salir

direcciones  papelera

Anterior :: Volver :: Responde tcdas Reenviar :: Imprimir :: Encabezado
De: Carolina
Para: coordinadores-tci@tau.org.ar: "@tau.org.ar
Copia: loli@tau.org.ar; "@tau.org.ar: "@tau.org.ar
Asunto:  {Spam?} Encuentro de Formacidn
Fecha: 10/09/04 21:57

Coordinadores/as y compafierosfas de Tau:

Los queremos invitar a unos talleres de capacitacion que estamos or para los dfas 17 y 18
de éste mes. >

Terminado

A continuacidn nos queda la pantalla:

| X

Archivo Editar Ver Ir Marcadores Herramientas Ayuda

@ - @ - ‘@ L:’/:g @‘;tlp[mgb:tguqrg.arﬁn{gbma\\lnewmsgiz,‘@ |

Anterior Siguiente  Recargar Parar Inicio

| [ Firefox Help [1 Firefox Support [ Plug-in FAQ [JNODO TAU [ enREDando.org.ar
e

& B S @ Q @ @ ¢ ;.

Mensajes  Escribir  Actualizar  Carpetas Buscar | Lbretade vaciar o ocorencias  Salir
i

Para: 'Carclina’ <carclina@tau.ora.a

Copia [ =y = = ]
Copia Oculta:
asunto: [Re; {Spam?} Encuentro de Fori

Sin archives adjunt
Archivos adjuntos: inarchivos aciuntos
Adjuntar nuevo archive

Estimada Carolina, quiero confirmar.....
—

--------- Mensagem Original --------
De: Carolina <carolina@tau.org.ars
Para: coordinadores-tci@tau.org.ar <coordinadores-tcigtau.org.ar>,
@tau.org.ar <asanblea@tau-an.tau.org.ar>

Copia: loligtau.org.ar, @tau.org.ar <mvlorea@tau.org.ar>, @tau.arg.ar
<irocampo@tau.org.ar>

isunto: {Spam?} Encuentro de Formacin L
Fecha: 10/09/04 21:57 -

Terminado

Si nos fijamos en la figura 5.28. veramos que aparece el mensaje original pero aon un
encabezado arriba donde estd la direccidn de quien nos escribe.

AdemAds en el campo Para: ya aparece la direccidn de respuesta sin necesidad de
tener que saberla. Fn el cuerpo del mensaje podamcs escribir una respuesta y des -
pués camo siempre hacemos "FEwviar"

Si vamos el campo Asunto: , veramos que aparece adelante del migmo la palabra Re,
de menera que el ramitente sepa que es la respuesta a su mensaje anterior.

Programa enREDando
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5.9.4 Reenviar un mensaje

figura 5.29.

- =|
Nodo Tan
Click para reenviar__| @ @ .
3 O R %
Libreta de WVaciar
Mensajes Escribn agtualizar  Carpetas Buscar & 5 Preferencias Salir
irecciones  papelera
Anterior : Volver :: Responder :: Responder a 1003 |mpnrmr Encabezado
De: Carolina
Para: coordinadores-tci@tau org.ar; "@tau org.ar
Copia: loli@tau org.ar; "@tau. org.ar; "@tau.erg.ar
Asunto: [Spam?} Encuentro de Formacién
Fecha: 10/09/04 21:57

Nuevamente par timos de un mensaje que se estd leyendo.

Archivo Editar Wer |r Marcadores Herramientas Ayuda W
- - ‘g L,é—g @| http:/web.tau.org.arwebmailf ¥ | |[GL
Anterior  Siguiente  Recargar Parar Inicio — —-

| [yFirefox Help [ Firefox Support [ Plug-in FAQ []NGDO TAU [ enREDando.org.ar

Coordinadores/as y compafieros/as de Tau:

Los queremos invitar a unos talleres de capacitacién que estamos organizando para los dias 17 y 18
de éste mes.

Eltema es "Género ¥ Nuevas tecnologias" y va a estar coordinado por Dafne Plou una persona
integrante de APC (http:ffwww.apc.org/) que tiene mucha experiencia en el tema. Viene de Buenos
Aires para darnos su aporte y acompafiarnos en una aproximacion sobre cuestiones de géneroy
darnes a conacer el GEM (http:/fwww.apcwoman.org/gem/espluna herramienta que permite analizar
y evaluar como andamos en éstos temas en nuestras practicas. -

Terminado

Haciendo (lick en Reawiar: gparece una pantalla camo la siguiente:

figura 5.30.

Archivo Editar Ver |r Marcadores Herramientas Ayuda

@ - @ @ @ | hetpupweb tau.org arpweb

Anterior Siguiente Recargar Parar Inicio

| [ Firefox Help [ Firefox Support [JPlug-in FAQ [JNODO TAU [3enrEDando.org.ar

7’
Aca
) . .z
Escribimos la direccién
;. . s @ G
electrénicadequien || & & & @ Q -
H i Escribir  Actualizar  Carpetas Buscar Litretlde vadar  pterencias Salir
quer‘emos r‘eeHV|ar‘ ee direcciones  papelera
H Para:
menSaJe Copia;
Copia Oculta
Asunte: |Enc: {Spam?} Encuentro de Fo
e s Sin archivos adjuntos
renives aciuntos: i ntar nuevo archivo
wpaﬁer@s‘ les reenvio esta informacidn importante.... =]
/ Mensagem Original --------
. I De: Carolina <carolinagtau.org.ars
POdemOS Clgl"eg(]r" Glgl.ln/ Para: coordinadores-tcig@tau.org.ar <coordinadores-tcigtau.org.ars,
. @tau.org.ar <asamblea@tau-an.tau.org.ar=
ComenTGI"IO Copia: loli@tau.org.ar, @tau.org.ar <mvlorea@tau.org.ar=, @tau.org.ar
<irocampo@tau.org.ar>
Asunto: {Spam?} Encuentro de Formacidn
Fecha: 10/09/04 21:57
Prioridad | Normal =| =)

Terminado

Fn este caso en el rengdn Para: ya no aparece ninguna direccién cano cuando haci -
amos Responder: . De esta menera podanos poner otra direccidn electrdnica y man -
dar un mensaje que recibinos a otra u otras personas.

Fn el cuerpo podaros agregar si querarcs algin carentario. Al firal presicams Bwiar.

59.5. Adjuntar archivo

A los mensajes que escribimos le podeamos adjuntar informecidn en fonmma de archivo,
que estdn presentes en nuestra mAquina o en un diskete.
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Primero hacer click aqui

figura 5.32.

Ahi aparece indicado el
archivo que adjuntamos.
Atencionl, que si ho

aparece es porque ho lo

adjuntamos.

Capitulo 5 / pag. 57
Webmail

Archivo  Editar  Wer |Ir Marcad'ores Herramientas Ayuda

- @ - @ IL_&\_‘g @|L_ht_tp:j,Meb.tau‘org.arMebmailimewms"J |_|E!,_ |.

Recargar Parar Inicio

Anterior Siguiente

[ Firefox Help [ Firefox Support [ Plug-in FAQ [ NODO TAU

[ enREDaNdo.org.ar

W= S v - %

# Q

Carpetas Busca

S

Mensajes Escribir Actualizar

z o
Wwebmail - Adjuntar archivo - Mozill

Después se
hace click aqui

Selecione el a

Asunto

Sin archivos adjuntos

Archives adjunto; 2
juntar nueve archi

—

Carga de archivos

Buscar en: I Jmnt/hdal

F @

(&

Nombre \‘| Tamafio | Ultima modificacién

|=

270520
272344
166487

14/02/29 13:17:50
14/02/29 13:20.08
14/02/29 13:21:27

webmailoo2
webmail003.jpg
webmailoos.jpg

Mombre del archivo: |‘we'bm:;i.|.0i1_ ipg

Archivos de tipo: ITodos los archivas (*)

"1 Mostrar archivos y directorios i
| Caneelar | |

Abrir

ocultos

Selecione el archivo deseado
t/hdal/webmail003.ipa _Exal

Pulsando el bottn en donde dice Examinar,

mendar (figura 5.31.) El archivo puede

Realizar click acd después de que se
seleccioné el archivo adjunto

buscamos el archivo que deseamos
ser cualquier archivo, sea de texto (por ejam-

plo waareil003.Jpg) , dmégenes (del tipo foto .jpy 6 fo .gif ) indluso misica ( del tipo

cancién .mp3 & cancidén .wav) .

Una vez seleccionado el archivo gpretamos en la misma donde dice Faviar y veremos

una pantalla camo la que sigue:

Archive Editar Wer |r Marcadores Herramientas Ayuda w

@ - @ - @ .‘Lég @‘, http:ﬂweb.tau.org.arfwebmai\mewms;"-| ‘@_ |

Recargar Farar Inicio

Anterior Siguiente

| [ Firefox Help [ Firefox Support [ Plug-in FAQ [JNODO TAU [ enREDando.org ar

S

Actualizar

P Q

Carpetas Buscar

& [

Mensajes Escribir

Para: B

Copia; [E

Copia Oculta; B
Asuntao:

pipo@tau.org.ar

e al % 7§

Libreta de Vaciar -
Preferencias Salir
direcciones papelera ~

Nombre
webmail03.jpg
Adjuntar nuevo archivo

Archivos adjuntos:

Prioridad

Normal ll

Enviar |

Terminado

Pipo, te envio Un archivo adjunio, saludo

Tamario
266Kb image/jpeg

Finalmente comw siempre hacemos click en FEviar:

Programa enREDando
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59.6 Recibir archivos adjuntos

Asi caro se pueden enviar, se pueden recibir mensajes o archivos adjuntos.

Para saber si los mensajes traen archivos adjuntos, nos fijamws en la Bandeja de
entrada, si a la izqyderda de Asunto: , hay un "dip", cam los que se usan para juntar
varias hojas. Ese simbolo indica que el mensaje tiene un archivo adjunto.

figura 5.33. [
Archivo Editar Wer |Ir Marcadores Herramientas Ayuda w
& .@ - @ L_Q‘g @ ‘ http:/fweb tau.org.arjwebmailfmsglis | = ||C|,
e o Siquiente  Recargar Perar Inigo —— = |
| CyFirefox Help [ Firefox Support [ Plug-in FAQ [ NODOTAU [ enmreEDando.org.ar
-
Nodo Tau
Aswe. Civit
& & o Q @ & ¥
4 O W _ o A
Mensajes Escribir Actualizar Carpetas Buscar dL'bFEt.a de Yariag Preferencias Salir
irecciones  papelera

Usted tiene 10 mensajes. 5 no leidos en la carpeta Bandeja de Entrada

] !ﬂ@ . De:. .. Asunto ;. .:Fecha 7. Tam‘aﬁo

- B4 "Luis [Pipo] Martinez" [Coordinadores-tci] {5pam?}... 14/09/04 19:30 AKh

T B4 “Luis [Pipo] Martinez" {spam?} [Fwd: CONVOCATORIA ... 14/09/04 18:49 3Kkb

danile lujambio {Spam?} texto de la guia 14/09/04 18:37 188Kb

| = canzorena@lab.cricyt.edu.ar [RIMA] Mendoza: La educacid... 14/09/04 17:05 10Kb

I3 £ Florencia Roveri Salutellll 13/09/04 20:41 5Kb

r &  wank RE: Aprovecho |a voladatl pa{05/041H:25 20kb

T3 B4 Lucas Martin Ortigoza Re: Aprovecho la volada!!! 13/09/04 16:27 3Kb
Terminado

Haciend click en el Asunto: , se aore el mensaje y se puede ver el archivo adjunto.

figura 5.34. 2
Archive Editar Wer Ir Marcadores Herramientas Ayuda w
@ - \C_») - @ 1{43 @ | http:ffweb.tau.org arfwebmailfreadr ~| |[GL
Anterior  Siguiente  Recargar Parar Inicio o 1l
‘DF\refoxHelp [ Firefox Support [ Plug-in FAQ [ NoDo TAU [ enREDando.org.ar
1
Nodo Tau
Awoc. Civll
& B Q @ & ¥
EL A, | AP
Mensajes Escribir Actualizar Carpetas Buscar dlereta it Y acia Preferencias Salir
irecciones  papelera
Anterior :: Siguiente :: Wolver :: Responder :: Responder a todos :: Reenviar :: Imprimir :: Encabezado
De: danile lujambio
Para. mvic@tau.org.ar
Asunto: {Spam?} texto de |2 guia
Archivo Adjunto: it
i T Mombre argar) Tamafho Tipo
Para guardarlo, — [EOS 2TUTR tato-quia-practica. interne. _ 136Kb |applicationjmsword
. ,
hacer clik aca.
Terminado

Para guardar o Axir (ver) el archivo ge ros awian, hecarcs didk coro lo indica 1a figra 5.34.
A continuacidn podramos ver una ventana cano la siguiente:

S T — "
ATENCION:
iLos archivos adjuntos pueden TR e
ser virus!! o
Tener mucho cuidado con archivos con © A con [$Sredetemrin) g
extensiones del tipo .pif, .bat y .exe ], L
] Hacer eeto aomiticarmente para les archives como date de ahora en adelante

figura 5.35.

Cancalar Aceptar

Programa enREDando
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59.7

figura 5.37.

Nodao
Asoe, Cinll
Qine@ri<s i Xl §
Mensajes st ctualizar Carpetas Buscar dl._lbrei.:a de \u’ac:ar Preferencias Salir
C||ck (]Cd ara irecciones  papelera
—
p Usted tiene 10 mensajes, 5 no leidos en la carpeta Bandeja de Entrada

ir a carpetas.

‘P]M‘
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Esta ventana nos da dos cpciones: o guardarlo en el disco o diskette (recanendado si
tenamos dudas de que sea un virus, esta es una razdn més para tratar de trabajar con
sistams operativos cam el AWU/Linux , si todavia no 1o haces te protegerd mucho
més !!) o bien ver su antenido eligiendo "Zbrir su contenido desde su ubicacidn

acbal".

Una vez que decidimos, hacams click en "Aceptar!

Si elegimos Guardar, nos gparece ua ventana carmo la de la figura .5.36., que nos
pamite elegir dde guardar el archivo.Si querenos guardarlo en un diskette, ddoe-
raos elegir la unidad A:

Buscar en: Ifmntfhdal [ la?) | @ ; |H;i,
Nombre ! Tamafio | Ultima modificacian 'EF.'
[3ICDs 05/01/04 00:533:22 =
[CMis documentos 05/01/04 00:31:18 D
[Cvictoria 14/02/29 11:35:56 o

Nombre del archivo: |texto-guia-practica.inler_net.doc

Archivos de tipo: |Todos los archivos (*) I+

"1 Mostrar archivos y directorios

oeslios | Cancelar | | Guardar |

Usando Carpetas para guardar los correos

Cuando el uso del correo se hace miyy frecuente, se acumila ua lista muy larga de
mensajes en la bandeja de entrada .Se hace necesario trabajar con "carpetas" que nos
permitan almacenar los mensajes segin los temas que vanos tratando.

Tambien, €l Wekhmail genera una carpeta para 1os mensajes que envianos.

Para ver las carpetas que disponamos debamos hacer didk en la parte izquierds,
dnde dice Carpetas .

Archivo Editar VWer |r Marcadores Herramientas Ayuda w
% S_») &, @ L_d:g @ | http:ffweb tau.org.arjwebmail/msglist.; | | ||§!v
Anterior  Siguiente  Recargar Parar Inicio — == — § [

| [ Firefox Help [ Firefox Support [ Plug-in FAQ [ NODO TAU [ enREDando.org.ar

| | 10 .iDe:. . Asunto ;. . Fechat . Tan"l‘aﬁn

- B4 “Luis [Pipo]l Martinez" [Coordinadores-tci] {Spam?}... 14/09/04 19:30 4Kh
[ BA  "Luis [Pipo] Martinez" {Spam?} [Fwd: CONVOCATORIA ... 14/09/04 18:49 3Kb
[~ BE1 danilo lujambio {Spam?} texto de la guia 14/09/04 18:37 188Kb
i B4 canzorena@lab.cricyt.edu.ar [RIMA] Mendoza: La educacié... 14/09/04 17:05 10Kh
13/05/04 20:41 5Kb

™ & HorenciaRoveri
I3 B jvank RE: Aprovecho |a voladalll 13/09/04 18:45

Lucas Martin Ortigoza Re: Aprovecho la volada!!! 13/09/04 16:27

danilo lujambio trucos para herramienta de .. 13/05/04 13:32

Programa enREDando @ Boletin § | enREDando 10/09/04 22:41

Carolina {Spam?} Encuentro de Formacidn 10/09/04 21:57

Borrar selecionados :: Mover selecionados al Papelera ;I

1(1/1)

Terminado

Programa enREDando
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figura 5.38.

Para ver el contenido
de cada carpeta hay
que hacer click en cada
uno de los nombres de
cada una de ellas.

X\

A continuacidn se nos abre una pantalla caro la que sigue:

Archivo Editar Wer Ir Marcadores Herramientas Ayuda w

@ & @ i @ ‘,__(4\3 @ | http:fjweb.tau.org.arfwebmailfolde = | ||§L7

Anterior  Siguiente  Recargar Parar Inicio

| (yFirefox Help [ Firefox Support [ Plug-in FAQ [JNODOTAU [ enrEDando.org ar
————

1
Nodo Tau
Asve. Gl

& @ o @ o @ @ x| [

Mensajes Escribir Actualizar Carpetas Buscar L.'bmt.a gz aciag Preferencias Salir
direcciones papelera

: Carpeta : Mensajes : .1 Tamafio : : Maciar : : Borrar:

Bandeja de Entrada 10/5 322kb
Elementos Enviados 4/0 4Kb
Papelera e 39Kb
Telecentros 0/0 OKb
Personales 2/1 187Kb

Total: 550Kk

Limite de espacio: Ui'?..‘!.‘_’?ﬁ?,“.l(.b.?.e 10240kb disponibles

I Crear nueva carfg eta

Terminado

figura 5.39.

Marcar con tildes —

(D) para mover

Click acd para mover _|

figura 5.40.

Poner el nombre de la
casilla, por ejemplo
"guardados" y luego hacer
click en Crear nueva
Carpeta.

Programa enREDando

Por ejamplo si hacamos didk en Elementos Enviados, nos gearece 1o siguiente:

Archivo Editar Ver Ir Marcadores Herramientas Ayuda L

@ - '@ - @ 'L,Qg @ | http:ﬂ\-\reb.tau.org‘arf\-\rebmail,fmsgli:‘;'; |@,

Anterior  Siguiente  Recargar Parar Inicio

| [ Firefox Help [ Firefox Support [ Plug-in FAQ [JNODO TAU [ enREDando org.ar

1
Nodo Tan

Avoe. Civil

& o G ® Q @ @ x j

Mensajes Escribir Actualizar Carpetas Buscar leret_a de AL Preferencias Salir
direcciones papelera

Usted tiene 6 mensajes, ningune no leido en la carpeta Elementos Enviados

(L= . Para:. i Asunto ;. .:Fecha v :. Tamaiio

Ispringolo@tau.org ar fundacién 14/09/04 19:59 1Kb

e ala guia 14/09/04 19:56 366Kb
guelindasauria@yahoo.com.ar fotos del encuentro 07/09/04 19:12 1Kb
flavia@tau.org.ar Felicidades! 07/08/04 19:11 1kb

lucas@tau.org.ar reunion del viernes 07/09/04 19:10

5704 01:35
:: Mover selecionados a I Papelera

|-

e e
BEREED

Los mensajes
seleccionados
con un tilde

L ([) se mueven

a la carpeta
elegida aca

1(11)

Terminade

Podamos crear una nueva carpeta colocando el narbre que deseamos al lado de la

csilla Crear nueva Carpeta.

| L7 Firefox Help | ] Firefox Support | ]Plug-in FAQ | JNODO TAU | ]enREDando.org.ar

L

Nodo Tau
Asoc. Cirif
>
& B 9 W Q @ & ¥
Mensajes Escribir Actualizar Carpetas Buscar I._\bret.a g yaclag Preferencias Salir
direcciones papelera
.: Carpeta:. .: Mensajes :. .. Tamafio : .: Vaciar:. .: Borrar:.
Bandeja de Entrada 10/5 322Kb oK
Elementos Enviados 6/0 370Kb oK
Papelera /6 39Kb oK
Telecentros 0o OKkb oK oK
Personales 2/1 187Kb oK oK
Total: 917Kb

Limite de espacio: Usados 917Kb de 10240Kb disponibles
|} |

sitio web Crear nueva carpeta |

Terminade
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59.8 Libreta de Direcciones

Quando nos escribimos aon mucha gente es dificil recordar todas las direcciones de
correo electrtnico, para eso, €l Web mail, tiene uwa agenda o Libreta de direcciones
Que ros sirve para archivarlas y tenerlas cada vez que las necesitanos.Para acceder,
a1 la Bandeja de entrada marcamos donde dice ILibreta de Direcciones .

figura 5.41. |
Archivo Editar Ver |r Marcadores Herramientas Ayuda L
- D . @ X @ [ hitpymebravorg armebmailmsgl <[ Q|
Anterier  Siguiente  Recargar Parar Inicio
. , ‘ [ Firefox Help [ Firefox Support []Plug-in FAQ [INODO TAU [ enREDando.org.ar
Click acd para =
- ~
ir a Libreta—] Y
de direcciones et
= | N 3 @ & ¥
Mensajes Es=cribir Actualizar Carpetas Buscar d\__lbreta de plariag Preferencias Salir
irecciones papelera

Usted tiene 10 mensajes. 5 no leidos en la carpeta Bandeja de Entrada

[ ] !D@ . De:. .: Asunto ;. .: Fecha 7 :. Tamafio

3 B4 [Coordinadores-tcil {Spam?}... 14/09/04 19:30 4Kb

( B4 ! {Spam?} [Fwd: CONVOCATORIA ... 14/09/04 18:49 3Kb

™ W& danils lujambio {Spam?}texta de Ja guia 14/05/04 1834 1 BEKhG

[T B canzorenaglab.cricyt.edu.ar [RIMA] Mendoza: La educacid... 14/09/04 17:05 10Kb

& Florencia Roveri Saluten!! 13/09/04 20:41 SKb

[ |i=] the la voladalll 13/09/04 18:45 20Kb

(I B4 Lucas Martin Ortigoza Re: Aprovecho la volada!!! 13/09/04 16:27 3Kb

& : trucos para herramienta de ... 13/05/04 13:32 3Kb

I3 DE Programa enREDando @ Boletin S | enREDando 10/09/04 22:41 87Kb

figura 5.42.

: ]
Archivo Editar Ver Ir Marcadores Herramientas Ayuda w

- % @ S @ [ httpipweb.:au.org arwebmailjac = |@-7‘

Anterior  Siguiente  Recargar Parar Inicio

| (yFirefox Help [ Firefox Support [ Plug-in FAQ [JNODOTAU [ enrEDando.org.ar |

1)

Nodo Tan
Asoc. Cipil
all ll @ @ ¥
K acd 4 QS w U A
Click acd para ;
p Mensajes Escribir Actualizar Carpetas Buscar dL.\breta os Vd(IIEI' Preferencias salir
IOS dGTOS irecciones  papelera
ver — MNombre Ernail Editar Borrar
Ana Eugenia Dosko anedosko@hotmail. com 0K QK
Complefos del Enredando info@enredando.org.ar oK oK
Fabia Tapuch fabiatapuch@hotmail.com oK oK
ConTaCTo' Fabricio malbix@hotmail.com 0K oK
Lucas Martin Ortigoza lucaselterrible@yahoo.com.ar 0K QK
Pipo pipo@tau.org.ar oK oK
Ricardo Giani r_giani@yahoo com.ar oK oK

Click para
nuevo contacto. — | Nuevo contacto

Terminado

Caro varos en el listado se indican nombre de la persa@a u organizacidn y su Correo
electrinico (Email). Si hacamos Click en el narbre vamos los datos campletos de
cada uno (Direccidn, Iocalided, Provincia, Profesidn).

ILas otras dos columas sirven para canbiar o actualizar los datos (haciendo clik en
d OK de la columa Rlitar) o para borrarlo de la lista (haciendd Clidk en OK e la
columma  Borrar ).

Programa enREDando
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figura 5.43.

Click acd para
ir a Libreta
de direcciones

figura 5.44.

5.9.9.

Programa enREDando

Para agregar un nuevo amtacto a la libreta hay que hacer click en donde dice
Nuevo contacto. Al hacerlo se nos dore la siguiente pantalla.

Archive Editar Wer |r Marcadores Herramientas Ayuda w

‘ - @ - @ 'L_<"_/3 @L http:/web tau.org.arwebmailiac |~ | ‘_@,_

Anterior Siguiente  Recargar Parar Inicio

| Y Firefox Help [ Firefox Support [ Plug-in FAQ [JNODO TAU [ enREDando.org.ar

& & S @ Q @ & x {

Mensajes Escribir Actualizar Carpetas Buscar

Libreta de Vaciar

= Preferencias Salir
direcciones papelera

Nombre

Ernail
Calle
Ciudad

Regidn/Provincia

Profesidn

Guardar | “olver

Terminado

En cada rengldn campletamos los datos correspondientes vy finalmente hacamos
Guardar gpareciendd la siguiente pantalla.

Archivo Editar VWer Ir Marcadores Herramientas Ayuda w

- @ - @ 'L_(Zg @| http:ﬂwgb.tau.org.arf\ovebmail;‘aci"i |_@,_

Anterior Siguiente Recargar Parar Inicio

| [ Firefox Help [ Firefox Support [ Plug-in FAQ [JNODO TAU [ enREDando org.ar

2 o G e Q@ @ x j

Mensajes Escribir Actualizar Carpetas Buscar L.Ibret.a ge vaclac Preferencias Salir
direcciones papelera

Nembre |Luis Maria Springolo

Email |lsprinqolo@tau.ora.ar
Calle
Ciudad

Regidn/Provincia

Profesicn

Guardar Molver |

Terminado

Usando libreta de direcciones

Una vez que tenams cargadas en la Libreta las direcciones , las podamos  usar de
la siguiente menera:

Al ladb del raglén Para: vy los raglaes CQopia: v Copia Oculta:, en la ventara para
anmar un mensaje figura 5.45., aparecen unos simbolos similares a un lilro doierto
Haciendo (lick sdore ellcs se dore la Libreta de direcciones .
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figur-a 545 Archive Editar Ver Ir Marcadores Herramientas Ayuda Q

= @ - @ .'L_}ﬁ‘g @L http:,mﬂabIau.org.armabmawl;ne\:'i.|]__Q!,_ |

Anterior Siguiente Recargar Parar Inicio

[ Firefox Help [ Firefox Support [ Plug-in FAQ [JNODO TAU [ enREDando.org.ar

t:’. ﬁ q Lib@de % xf B

Mensajes Escribir Actualizar Carpetas Buscar Preferencias Salir
direcciones papelera

Click aca para abrir -
. . . Copia:
Libreta de direcciones Copia Oculta:

Asunto: "Ana Eugenia Dosko" <anedosko@hotmail. coms>
"Enredando" <info@enredando.org. ar>

Archivos adjuntu:; Ad "Fabia Tapuch" <fabiatapuch@hotmail.com>

"Fabricio" <malbix@hotmail.com=

"Lucas Martin Ortigoza" <lucaselterrible@yahoo.com.ar>
"Luis Maria Springolo” <|springole@tau.org.ar>

ahoo.com. ar>

Copia Ocult:

Al hacer click , se abre una nueva ventana donde seleccionamos las direcciones.

Marcando GCé, selec- "Ana Eugenia Doske" <anedosko@hotmail.coms= - Para
. "Enredando” <info@enredando.org.ar> =>>—Pipe<pipo@tayorgar> |-
cionamos Cada contacto "Fabia Tapuch" =fabiatapuch@hotmail. com= i —Agr‘egar‘
"Fabricio" <malbix@hotmail com= . - .
—_ — Quitar
uis Maria Springeole” <|springelo@tau.org. ar=> - = B - -
"Pipo" <pipo@tau. org. ar> _=> | "Luis Maria Springola" <lspring|
"Ricardo Giani" <r_giani@yahoo.com.ar> << '_
ME™ =) Copia Oculta

Por dltimo marcar OK opla Dcuta .

~ == -

K L=< =

figura 5.46.

Fimnalmente al marcar OK, gparecen las direcciones elegidas sin que nos haya hecho
falta recordarlas, tal aal lo muestra la siguiente pentalla.

figura 5.47.

Archivo Editar Wer Ir Marcadores Herramientas Ayuda ‘t‘?‘J

& - @ l'ﬁ @ H http:ﬂ\feb.tau‘org.ar!webmirli"'l' MC‘_: ]‘

Anterior  Siguiente  Recargar Parar Inicio

[ Firefox Help [ Firefox Support [ Plug-in FAQ [JNoDO TAU [ enREDando.org.ar

X 0

Preferencias Salir

& & S @ Q) @

Mensajes Escribir Actualizar Carpetas Buscar ;IhreFa og Vaclar
irecciones  papelera

'Pipo" <pipo@tau.ora.ar>
"Luis Maria Springolo” <Isprinac

Copia Oculta:

Asunto:

Brchivos aditintos: Sin archivos adjuntos
! _ Adjuntar nuevo archive

Prioridad | Normal x|

Enviar

Programa enREDando
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Capitulo 6

Uso comunitario
de Internet.

IEN! Ya aprendimos a usar la Intemet! .Ahora tenaws un gren desafio: surer -
1la a nuestro entomo vy que sea Util para ruestras actividades.
Generalmente, tenamos recursos disponibles ya conocidos por todos: €l teléfo -
o o fax, la cartelera de canmicaciones, la radio (donde escuchamos la FM local),
algunos tienen celular, también nos siguen llegando car tas por el correo.
El uso de Intenet, no viene a rearplazar ninguno de ellos, sino a carplementarics.
El correo electrdnico es una muy eficiente y barata forma de mandarnos mensajes e
informacidn aon otras personas y grupos pero a veces una llamedita. .. no estd de més.

A la radio la escuchamos mientras hacaros otras cosas (usar la Intermet por ejarplo),
nos alegra con la misica v los carentarics, la tele es por ahora irrenplazable a la
hora de mostrar imégenes en vivo.

Camo vimog en el primer capitulo, la canmicacidn de nuestra organizacidn es vital y
la Tntemet 1lego para nejorarlal

P
s

’.
1

\
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Para hacer uso de Intemet, le tendraros que hacer un lugar a la "carpu", con 1os cuil -
dados que correspondan ya que es un poco mas delicada (que no se le junte polvo
encima, ni este cerca de una ventana que se noje, etc).

No es conveniente que la toquen muchas personas distintas porgque con el tiampo se
descarpone sin querer puede generarse algin dafio a los programes que hay en ella.
Es bueno que los que no saben y deseen aprender, se acerguen a ella guiados por
algin campanero que sepa operarla.

Para los que tienen que gprender habrd que tratar de aoseguir otra o si las cosas se
dan anmar una "salita de camputacidn.

Veanos algunas caracteristicas de Intemet que favorecen la canmnicacidn de ruestra
cammicacién:

Por gjamplo el correo electrdnico:
} Es muy econdmico y casi instantdneo

} Podamos mendar el mismo mensaje a muchas direccicnes de distintos lugares del
pais v el mundo al mismo tiempo, cosa casi inmposible oon otro medio a ruestro
alcance.

} Tanbien podanos recibir mensajes de muchos lados 1o que nos permite estar en
mEyor contacto con personas O grupos que incluso no estén en nuestro barrio o
ciudad.

} Ia infonmecidn va escrita, esto no da lugar a errores y se puede re-trangmitir cuan -
tas veces sea necesario sin posibilidad de que nos canbien el contenido del men -
sje.

} Podamos mendar incluso otro tipo de material de difusidn o informacién camo
pueden ser fotos, vooes, etc.

Si vemos la WEB:

} Podaros publicar nuestra informacidn de igual a igual con cualquier otra organi -
zacién por mas grande y poderosa que sea, a un costo miy bajo.la RED esta dis -
panible para cualquiera que quiera acceder a ella y su aontenido no estd censura -
do.

} Podamos "bajar" infonmacidn instantdneamente aungue esté en otra ciudad que no
sea la ruestra.

} Logramos buscar y encontrar datos que necesiteros sin movernos de ruestro local
incluso enteramos de cosas que no salen en otro medio.
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Veamos algunos ejarnplos

.. @M&S Tenamos una actividad o mensaje que difundir. Llevar o mendar la gacetilla a
. cada medio es una tarea tediosa. Mandando un correo electrdnico a varios
medios a la vez nos facilita utn montén la tarea llegando a més lugares an
menos esfuer .

—

“Sho

2
g

Nos enteramos que hay cambios en las partidas de salud, eso
va a afectar a ruestro dispensario ¢serd cier to? Fntrando a las
Péginas del Ministerio de Salud o de algunos Diarics, encontra -.
mos la informacidn. Ia imprimimos v se la mostanmos a todos los
vecinos en 1a car telera v jro hizo falta coprar el diardio!.

mn

?‘;\\ Estamos organizando un encuentro... tenams que commnicarnos

‘%@‘ aon gente amiga que viene de otros pueblos o ciudades: mendar el progra -
' Y g, la direccidn correcta del encuentro, ¢llevanos sdoanas?, ccudntos vie -
nen de alla?, ¢nos van a buscar a la temminal de micro?... traigen mate, idas
y vueltas de la preparacidn que cuesta mucho hacer telefénicamente (tiem-
po v dinero) . El "laburante" 1o hace por nosotros/as.

Ia samena que viene hay que presentar el proyecto a la Secretaria de
Prarocidn Social, pero queda en la Capital, ¢quién va a buscar el for -
mulario?. Mejor lo sacamos de Intermet y 1o llenamos. 2h! adamds no
tenemos que mandarlo por correo. Lo campletamos v 1o mandamos por
amil. Menos mal, sino ¢quién viajaka?.

informacidn . En una revista vimos una direccidn de pagina web. "Entramos

y encontramos muchisino material, ahora 1o vamos a difundir en el grupo de
los miérocoles. Ademas tamamos contacto con una organizacidn que brinda
capacitacidn a grupos de nuestra ciudad.

Esto es apenas el canienzo, en numerosos grupos Y organizaciones de toda América
Iatina esta nueva herramienta de cammicacién ha favorecido en una fornma muy
impor tante las acciones de canpesinos, indigenas, grupos de mujeres, jévenes, sin-
dicates.

A partir de ahora nosotros/as varcs a apezar a escribir ese padazo de la historia.
Intemet farenta la creatividad e iniciativa de uwa orgenizacién pera vinaularse v
darse a conocer de distintas formes y a la manera y medida de cada una.

Camo toda expresidn humana y canmnitaria , no existen recetas que ni tampoco exis -
ten limites preciscs de los alcances que nuestras acciones de canmicacidn puedan
tener.

1o peor que podemos hacer es no prdoar, v no expresar 1o bueno que tenaros para
apor tarle y amtarle a tod el conjunto de la sociedad, en especial a todas las perso -
nas y organizaciones amigas que caminan con nosotros .Esperamos que este manual
les haya servido en este sentido.
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Telecentros
Comunitarios de
Informatica

Una respuesta comunitaria a la
exclusion digital

ara poder utilizar la Intemet vy todas las posibilidades que ella nos brinda v que

hemos venido aprendiendo, hay una herramienta imprescindible:ila “Carpu”!.
Sabemos, que en éstos tiempos, donde gran par te de nuestra sociedad estd por deoa -
jo de la linea de pdoreza antar an ese recurso Propio es casi un suefo . Par eso aqui
compar timos con todos/as ustedes wna propuesta que tiene que ver tanbién oo el
usO cannitario de Intemet.

A lo largo de la quia se ha id mencioendo los Telecentros Commitarios de
Informética, por eso es impor tante que todo/as sepamos de que hablamos cuando
hablanmos de ellos.

Un Telecentro Canmnitario de Informmética es una sala con unas 5 a 10 mAquinas
amectadas en red y con aonexidn a Intemet, para brindar acceso plblico a quienes
no tienen posibilidad de hacerlo.

Esta propuesta es una experiencia més dentro de las muchas iniciativas que se llevan
adelante dentro de América Iatina. Pueden llevar los més diversos narbres caro:
Telecentro Civico, CGllercafés, Tiendas Telefdnicas, Cabinas Pdblicas, etc., vy pueden
ser arprendimientos carerciales o llevados adelante por organizaciones sociales o la
mmnicipalidad local, etc.

Pero para nosotros un Telecentro Cammitario es més que una sala de acceso plblico
a Intemet, es wn lugar donde los més pdores aprenden en fonma colectiva el uso de
las nuevas tecnologias, investigen y producen conocimientos Utiles para mejorar la
vida de su canmnidad, se informmen de sus derechos, entablan relacicnes oo otras
connidades, publican sus ooinicnes v relatan las historias de su regidn, y asi entre
todas éstas posibilidades intentan superar la exclusidn digital. Todo ésto se genera en
un anmbiente de colakboracién mutua y de anplia par ticipacidn ciudadana.

Concretamente algunas de las actividades que se realizan son: capacitacidn en infor -
matica, correo electrdnico e Intemet; talleres referidos a tams que mejoren la vida
&l karrdo, utilizando los recurscs v la infommecidn de 1a red; correo electrénico y rave -
gacién por Intemet; bisqueda de informacidn; apoyo a las pequeiias enpresas del
barrio; generacidn de noticias e informmacidn local; acceso a trdmites e infomecidn
pdolica; servicios graficos; amrscs de sof tware libre; programacidn; anmdo de redes
y oos servicios que mejoren las posibilidades de todas las persomas de la canmidad
vy arplien el horizonte laboral de los jovenes, las mujeres v los productores/as locales.
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Caro vanos serian inmumerables los beneficios que trae la instalacidn de
un Telecentro, podria ser equivalente a preguntarse cuales son 1os benefi -
cios de uma biblioteca o uwa oficimna de correo . Desde el maomento que da
respuesta a 1o que hoy se considera un derecho, que es el acoeso univer -
gal a la red de Intemet v sus aontenidos, es decir a arpliar el conocimien -
to y la infomecidn, su instalacidn es beneficicsa, en tanto esté puesta al
sxrvicio de la canmnidad.

Mejorar la vida de las persaws, estimilar la creatividad de los jévenes,
favorecer el carercio y la produccidn local, for talecer la conciencia civica
y la damocracia, ramper el aislamiento de cammidades alejadas carmo
las rurales, prawver la colaboracidn mutua vy 1la ayuda solidaria, lograr la
atencién de los medios masivos de canmicacidn frente a situaciones de
injusticia, son s6lo algunos de los aspectos que se ha puesto de mani -
fiesto cm el buen uso de un Telecentro.

Asi Jos Telecentros Canmitarios de InfonmAtica intentan ser una inicia -
tiva de inclusidn digital que colabora fuer tamente con inclusidn social.
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Google

WWWw.google.com

Altavista

www dtavista.com

Northern Light

ww w.northemlight.cam

Alltheweb www.alltheweb.com
Yahoo W W w.yahoo.com
W isenut www.wisenut.com
Excite www.excite.com
Lycos www.lycos.can

Sitios de interés para organizaciones comunitarias

Sitio de las Naciones Unidas - Argentina

www.un.org.ar

Sitio Oficial de la Unesco

WWW.uUNnesco.org

Instituto Nacional de Estadistica y Censos de la Republica Argentina

www.indec.mecon..ar

Sitio de la Organizacién Mundial del Trabajo (OIT)

www.oit.org.ar

Portal del Estado Nacional sobre las organizaciones comunitarias

www.particip.ar

Sitio de la Asociacion para el Progreso de las Comunicaciones(APC)

WWW.apc.org

Sitio de la Asociacion Mundial de Radios Comunitarias (AMARC)

www.amarc.org

Sitio oficial del Foro Social Mundial

www.forumsocialmundial.org.br

Portal de Movimientos Sociales de América Latina

www.movimientos.org

Portal de Organizaciones de defensa de los Derechos Humanos

www.derechos.org

Portal de Asociaciones Indigenas Americanas

www.puebloindio.org

Observatorio Social de América Latina

www.clacso.org

Red Informativa de Mujeres de Argentina (RIMA)

www.rimaweb.org.ar

Infocivica: Noticias sobre ONGs

www.infocivica.org.ar

Confinesociales: servicio de informacion y comunicacién de las organiza-
ciones de la Sociedad Civil.

www.confinesociales.org

Revista Tercer Sector especializada en organizaciones comunitarias

www.tercersector.org.ar

Red de Telecentros de América Latina

www.tele-centros.org

Sitio de la Asociacion civil Nodo TAU

www.tau.org.ar

Sitio participativo de organizaciones comunitarias de Rosario y zona

www.enredando.org.ar

Observatorio de Politicas de TICs en Argentina

www.haciendocumbre.tau.org.ar

Sitio de la Fundacién Via Libre

www.vialibre.org.ar
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